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SMERNICA

upravujuca zaviazné postupy pri uplatinovani zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona ¢. 438/2015 Z. z.
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Ukelom tejto smernice je pri uplatiiovani zdkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni zakona ¢. 438/2015 Z. z. ( d’alej len ,,zdkon*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a
pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie stavebnych prac vo
verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zaviazné pre vsSetkych
zamestnancov Obce TvrdoSovce, Obecnej policie v TvrdoSovciach (dalej len ,,OcP*) a pre
rozpoctové a prispevkové organizacie bez pravnej subjektivity v zriad’ovacej posobnosti
obce Tvrdosovce(d’alej len ,,RO*)

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach obce Tvrdosovce (d’alej len
,»obce® ) zabezpeCuje Statutarny organ — starosta obce ( d’alej len ,,verejny obstaravatel*)
v sulade s platnym zakonom, aktudlnymi vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstaravania
na prisluSny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel po nadobudnuti ucinnosti zdkona o Statnom rozpocte ana zaklade
schvaleného rozpoctu, spracuje plan verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel' zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrZiavanie zakona, dodrziavanie zékladnych principov verejného obstaravania ako su: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality aprincip  hospodarnosti a efektivnosti, zabezpefuje primeranost’
vynaloZenych nikladov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za obec vykonavaji zamestnanci Obecného uradu (d’alej len ,,OcU%).
Zamestnancovi, ktory bude zabezpecovat’ verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického
trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie
povinny preverit’, ¢i finan¢né prostriedky na verejné obstaravanie st sucastou schvalen¢ho
rozpoctu.

Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania spolupracuje sexternym poskyto-
vatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a mé dostato¢né
skusenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,externa spolo¢nost™). Externa spoloc¢nost’ pri
poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat' interné akty riadenia
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verejného obstaravatela a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat v stilade so zdkonom a podpisanou
mandatnou zmluvou.

Vniitornu kontrolu dodrziavania zadkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolor obce.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v stlade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podl'a zakona, ktorymi sa zaddvaji zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb,
koncesie a sut’az navrhov.

Verejnym obstaravatePom na ucely zakona je podla §7 ods.1 pism. b) Obec Tvrdosovce,
Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce.

Plan verejného obstariavania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje stthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom
rozpoCtovom roku alebo pocas platnosti zmluvy a lehoty plnenia v nadvidznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Spolo¢ny slovnik obstaravania ( d’alej len ,,CPV®) je jediny kvalifikacny systém uplatnite'ny na
verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatelom. CPV je
Spolo¢ny slovnik obstardvania podl'a Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.
2195/2002 z 5. novembra 2002 o spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie
U. v. EU, kap. 6/zv. 5) v plathom zneni.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) v stlade s § 6 zakona, je cena bez DPH —
odhad, kol’ko verejny obstaravatel’ vynalozi za predmet zédkazky. Predpokladana hodnota je platna
v Case zacatia postupu zadavania zékazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou stucast’ou
dokumentécie z verejného obstaravania.

Predmet zikazky musi verejny obstaravatel’ opisat’ jednoznacne, Gplne a nestranne na zéklade
technickych poziadaviek. Technické poziadavky sa nesmi odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by
tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouZit’ len vtedy, ak nemoZno opisat’ predmet
zakazky dostatocne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny*“. Opis predmetu zakazky moéze odkazovat aj na osobitny postup alebo metddu
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vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, ako aj na
osobitny postup inej fazy ich zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory netvoria sucast’ ich
hmotnej podstaty, musia vsak suvisiet’ s predmetom zakazky a byt’ primerané jej hodnote a cielom.

Zikazka na tcely zakona je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstardvatelmi alebo obstardvatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou je aj objednavka uzavretd medzi verejnym obstaravatelom
a jednym uspesnym uchadzaCom v limite nizSom ako 5 000 eur bez DPH a bez opakovanych
plneni.

a) Zikazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou odkipenia alebo bez moznosti
odktipenia; moéze zahfiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Zikazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

- uskuto¢nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie
a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych
v oddiele 45 slovnika obstaravania,

- uskutoCnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentécie
a uskutoc¢nenie stavby alebo

- uskuto¢nenie stavby akymkol'vek spdésobom podla poziadaviek, ktoré urcil
verejny obstaravatel’, ktory ma rozhodujici vplyv na druh stavby alebo projekt

stavby.
c) Ziakazka na poskytnutie sluzby na ucely zakona je zékazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby,
d) Zakazka financovana z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze

plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov
(napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Nérsky
finanény mechanizmus),

e) Civilna zakazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.

Uzavretd zmluva, rdmcova dohoda alebo koncesnd zmluva nesmie byt v rozpore
so sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentaciou a s ponukou predloZenou
uspeSnym uchadzacom alebo uchadzacmi. Verejny obstardvatel nesmie uzavriet’ zmluvu,
koncesni zmluvu alebo rdmcovu dohodu s vitaznym uchadzacom, ktory nie je zapisany
v registri partnerov verejného sektora, uvedené neplati pre postup verejného
obstaravania podla § 117 zakona.

Verejny obstaravatel mozZe vypovedat’ zmluvu, koncesnii zmluvu alebo rdmcovii dohodu
uzavretd s uchaddzacom, ktory nemal v Case uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcove] dohody v registri partnerov verejného sektora zapisanych partnerov verejného
sektora, alebo ak bolo pravoplatne rozhodnuté o vyciarknuti tohto uchadzafa z registra
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partnerov verejného sektora, alebo ak mu bol pravoplatne ulozeny zakaz ucasti vo verejnom
obstaravani, uvedené plati pre postup verejného obstardvania podlimitna a nadlimitna
zakazka.

10) Zakazka je civilnd nadlimitnd, podlimitna alebo zikazka s nizkymi hodnotami,
v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

11) Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’” vo verejnom obstaravani,
uchadzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

12) Referenciou na ucely zdkona je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoc¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

13) Elektronicka aukcia - na ucely Zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické
zariadenia certifikované podla §151 Zakona na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol anovych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych
prvkov ponuk, alebo
¢) novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych prvkov ponuk.

14) Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom ulozisku vo Vestniku verejného
obstardvania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych néstrojov
verejné¢ho obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajtcich sa priebehu
verejného obstardvania.

e verejny obstaravatel ma povinnost’ uverejnit’ v profile suhrnni spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vys§Simi ako 5000 eur s DPH za obdobie
kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalenddrneho Stvrtroka, v ktorej pre
kazdu takato zédkazku uvedie najmi hodnotu zédkazky, predmet zékazky a identifikaciu
dodavatela.

e verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat’ StvrtroCne v profile sihrnnd spravu
o zakazkach podl'a § 109 a § 110 ( zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska ) s cenami vysSimi ako 5 000 eur s DPH,
v ktorej pre kazdu zékazku uvedie najmé hodnotu zékazky, predmet zakazky, identifikaciu
uspesného uchéadzaca.

15) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti.

16) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré
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a) nie su vyrabané, dodavané, uskutoc¢iiované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) su pontkané v podobe, v ktorej si bez vicsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su doddvané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstardvatel'a a obstaravatela, dodédvané, uskutociiované alebo poskytované aj
pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
Test beznej dostupnosti je tla¢ivo vydané Uradom pre verejné obstardvanie, existuje
povinnost’ verejného obstaravatela tlaivo zakladat do dokumentacie z verejného
obstaravania.

17) Centralny register zmliv (d’alej len ,,CRZ*) podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskor$ich predpisov, prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej
republiky.

18) Obchodné podmienky elektronického trhoviska (d’alej len ,,OPET*) upravuju, tieto oblasti

a)

b)

vzt'ahov:

podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hl'adiska

bezpecnosti,

ochrany osobnych udajov a inych udajov,

postupu registracie na elektronickom trhovisku a podrobnosti o spdsobe preukazovania
splnenia podmienok registracie,

postupu zverejiiovania ponuky na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby,

rozsahu denného Casu, kedy verejny obstaravatel mdze elektronické trhovisko pouZzivat’ na
verejné obstaravanie a

komunikacie medzi uchddzacmi alebo zaujemcami a verejnym obstaravatel'om
a obstaravatel'om,

okrem nélezitosti musi zmluva, uzatvorena medzi verejnym obstaravatelom a uchadzacom
obsahovat’ aj

moment a sposob vzniku zmluvy,

komunikaciu zmluvnych stran,

moznosti skoncenia zmluvy,

sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,

rozhodné pravo a sposob rieSenia sporov zo zmluvy,

moment nadobudnutia ucinnosti zmluvy, ak ide o povinne zverejilovani zmluvu podla
osobitného predpisu.

19) Zmluva uzatvorenda v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych

prostriedkov elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzavreti v pisomnej forme.
OPET su sticast'ou zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatel'om a zaujemcom. Ak sa
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zmenia obchodné podmienky elektronického trhoviska, tdto zmena nema vplyv na uz
zverejnené ponuky alebo zadané zakazky. Na elektronickom trhovisku nie je mozné zadat’
koncesiu a je moZné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

20) Definicia Konfliktu zaujmov pojem konfliktu zaujmov zahfiia prinajmenSom kazdu situaciu,

1)

2)

3)

ked osoby na strane verejného obstaravatela, ktori st zapojeni do vykonédvania postupu
obstaravania alebo mozu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat’
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného
obstardvania.

Verejny obstardvatel’ v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu
konfliktu zdujmov, prijal také primerané a ucinné opatrenia, ktoré identifikuju konflikt
zaujmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zdujmov uskuto¢ni napravu. Verejny
obstaravatel nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje
pravidld a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstardvani s cielom zamedzit’
pripadnému vzniku konfliktu zdujmov a jeho bezprostrednej identifikacii, postupuje v sulade
so veobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného obstardvania,
ktory obsahuje sthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusSnom
rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najméd nazov zékazky, postup
verejného obstaravania, predpokladani hodnotu zakazky, termin zacatia a ukoncenia
verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu
verejné¢ho obstardvania.

Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vZdy do 31. januara prislusného
rozpoétového roka je zodpovedna prednostka OcU. Zodpovedni vedici zamestnanci obce
spracuju Ciastkovy plan verejného obstaravania v termine do 31. decembra aktualneho roka na

nasledujtci rozpoctovy rok. Plan verejného obstaravania (d’alej len ,,Plan
pisomnej a v elektronickej forme.

) sa zostavuje v

Zodpovedny zamestnanec predkladd Plan na schvdlenie starostovi obce najneskor do 31.
janudra prislusného rozpoctového roka. Po schvaleni Planu, tento zverejni na webovom sidle
obce. Zodpovedny zamestnanec aktualizuje Plan po uplynuti ¥4 roka, na zéklade potrieb obce.
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Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou zakazkou vsulade s § 5 ods. 2 zdkona je zadkazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako financny limit ustanoveny vsSeobecne zaviznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,Grad®)

a) 209 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,

b) 209 000 eur, ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy €. 1 zdkona

d) 5225000 eur, ak ide o zédkazku na uskuto¢nenie stavebnych préc,
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

Podlimitna civilna zakazka zadidvand verejnym obstardvatelom je =zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit podl'a odseku 1) tohto ¢lanku, zaroven
vyssia alebo rovna ako:
a) 15000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu
a zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej
v prilohe ¢. 1 zékona.
b) 50 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie je zakazkou
podla pismena a),
c) 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,
d) 50000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktord nie je zdkazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,
e) 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zékona.
f) 150 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
podla pismena a).
Archivécia dokladov sa vyZaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

3) Zakazka snizkymi hodnotami zaddvand verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej
predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2) tohto clanku,
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.
a) nizsia ako 15 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu,
okrem potravin, zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu
a zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej
v prilohe ¢. 1 zdkona
b) nizsia ako 50 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie
je zékazkou podl'a pismena a),
¢) nizSia ako 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorymi si potraviny,
d) nizsia ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
podl'a pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,
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e) nizSia ako 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zakona.
f) nizSia ako 150 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktord
nie je zdkazkou podl'a pismena a).
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od ukoncenia procesu verejného obstaravania.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstardvania pri obstardvani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podPa zakona, ktorymi sa zadavaji nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zédkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zédkazky na poskytnutie sluzieb, koncesii
a sutaze navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zikona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané financné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i sa bude
jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturdlnych fondov
EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 112 zakona, ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu. Verejné obstardvanie sa
realizuje prostrednictvom elektronického trhoviska. ( Priloha &. 5 Ziadanka na verejné
obstardvanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac cez elektronické trhovisko (EKS))

b) podla § 113 az 116 zdkona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako
podla pismena a). Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika
verejného obstardvania.

Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstardvani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciel'om je socidlna
a profesionalna integracia oséb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osdb,
alebo moZe vyhradit’ realizaciu zdkazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze asponl 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.
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3) Pri pouziti postupu podl'a § 109 az 112 zékona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovia dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania
civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatel'om
podPa zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zdkona ¢. 438/2015 Z. z.

1) Verejny obstaravatel' pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2) Verejny obstaravatel’ postupuje podl'a § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajicom zadavani
podlimitnej zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska spdsobom jej zverejnenia na
elektronickom trhovisku nebola predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych
ponuk nespiiia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky
zadavania zékazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 50 000
eur (tovary a sluzby), resp. 150 000 eur (stavebné prace).

3) Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiovat’ pri zadavani zékaziek s nizkou
hodnotou pri zohl'adneni hodnoty zdkazky.

3.1 Pri zékazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finan¢ného limitu pre dany typ
zakazky, bude zohladnovat aj vedl'ajsie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych
pravidiel, mohli viest’ k predraZeniu zakazky. ( za vedlajsie naklady sa povazuju ndklady na
mzdy zamestnancov, spotrebu kancelarskych potrieb, tonery, elektricku energiu, opotrebovanie
kopirovacieho stroja a pod).

3.2 Nakol’ko zdkon o verejnom obstardvani neupravuje Ziadny formalny postup, ktory by mal
verejny obstaravatel’ aplikovat’ pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou, verejny obstaravatel
zvolil pravidla a postupy pre zadavanie takejto zakazky pri€om vzal do ivahy najmé charakter,
rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky pri dodrzani principov verejného obstaravania.
Verejny obstaravatel’ stanovil nasledovné finan¢né limity na zaklade ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych mozZnosti:

3.2.1 pri ndkupe drobného tovaru, sluzieb, stavebnych prac za cely nakup alebo
jednotlivo do finan¢ného limitu 2000 € bez DPH verejny obstaravatel’ povol'uje
priamy nakup bez aplikovania postupov zakona o verejnom obstaravani,

3.2.2 pri nakupe drobného tovaru, sluzieb, stavebnych prac za cely nakup alebo
jednotlivo do finanéného limitu 5000 € bez DPH zodpovedna osoba na jednotlivych
utvaroch obecného uradu av organizaciach obce bez pravnej subjektivity,
postupuje zjednoduSenym postupom ato tak, Ze stanovi predpokladanti hodnotu
zakazky na zdklade uidajov a informdcii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zdkazky. (Priloha €. 2 ZjednoduSeny postup — ur¢enie PHZ, povinna stucast’ k
vystavenej objednavke)
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Ak zodpovednd osoba nema uvedené¢ informacie k dispozicii uréi predpokladani
hodnotu zakazky na zaklade prieskumu trhu. (Priloha ¢. 3 Urcenie predpokladane;
hodnoty zékazky — bez postupu verejného obstaravania ).

4) Naopak, ak ide o zakazku, ktora je vo vysSej hodnote, verejny obstaravatel’ v tomto internom
dokumente prijal vc¢lanku 8, tejto smernice elementdrne pravidld zaddvania zdkazky s
prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

5) Povinnou sucastou spisu z verejného obstaravania podla ¢lanku 7, tejto smernice je aj
dokument, podl'a ktorého verejny obstaravatel’ urcil PHZ. Verejny obstaravatel’ ur¢i PHZ na
zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel’ny predmet zakazky.
Ak nema udaje kdispozicii, ur¢i predpokladani hodnotu na zdklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym
sposobom. Predpokladand hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

4) Verejny obstaravatel nema povinnost® pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami podl'a §117
zakona:
- pouzit’ elektronicka aukciu,
- zriadit’ komisiu,
- moZe podpisat’ zmluvu s vitaznym uchadzacom, ktory nema zapisanych
partnerov verejného sektora v Registri partnerov verejného sektora.
5) Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

6) Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich 5 rokov od uzavretia
zmluvy.

7) Verejny obstardvatel' je povinny uverejnit’ v profile sthrnnu spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vysSimi ako 5 000 eur s DPH za obdobie kalendirneho Stvrt'roka do 30
dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazda takato zékazku uvedie nayjmi hodnotu
zakazky, predmet zakazky a identifik4ciu dodavatela.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

1) Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie obce podla bodu 6.1 a 6.2, tejto smernice
zodpovedaju za pripravu a realizaciu verejného obstaravania postupom podla § 117 zakona
a pri verejnom obstaravani vo finanénom limite nad 2000 € bez DPH postupuji na zéklade
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ziadanky ( Priloha ¢. 4 Ziadanka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac,
nie bezne dostupnych na trhu) nasledovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zikazky — spracuju opis predmetu zakazky, tj. technicku,
funkenu a tzitkovu Specifikaciu predmetu zédkazky. Stanovia druh zakazky: tovar, sluzba alebo
praca.

1.2 Ur¢ia PHZ na zéklade udajov a informacii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel’ v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovava informacie a
podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladant hodnotu. (Priloha €. 6 )

1.3 Ur¢ia, ¢i ide o beZznu/ nie beznu dostupnost’ na trhu, pomocou testu beznej dostupnosti. Test
beznej dostupnosti zodpovedni zamestnanci, zakladaji do spisu z verejného obstaravania pri
zakazkach nad 5 000 eur bez DPH. (Priloha €. 7 Test beznej dostupnosti)

1.3.1 v pripade zédkazky beZne dostupnej na trhu postupuji v stlade so zdkonom a to:

- vo finan¢nom limite vy§Som ako 5000 eur a nizSom ako 15 000 eur postupom zakazky
s nizkymi hodnotami

- vo finan¢nom limite vy$Som ako 15000 eur prostrednictvom elektronického trhoviska,
postupom podlimitna zakazka.

1.3.2 v pripade zakazky nie bezne dostupnej na trhu postupuju v stilade s § 117 zdkona
vo finan¢nom limite:

- vysSom ako 5000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,
okrem potravin,

- nizSom ako 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

- vyS$Som ako 5000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie
sluzby, ktora nie je zdkazkou na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zédkona,

- vysSom ako 5000 eur a nizSom ako 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie
sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona.

- vys$Som ako 5 000 eur a niz§om ako 150 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie
stavebnych prac.

1.4 Ur¢ia kritérium hodnotenia v stilade so zdkonom:
a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,
b) ndkladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmi nékladov pocas Zivotného
cyklu alebo
C) najnizsej ceny.
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1.5 Vypracuji Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky (Priloha ¢. 8 Vyzva na predlozenie
cenovej ponuky). Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie Vyzvu na predlozenie
cenovej ponuky, zaSlu elektronicky/doporu¢enou postou (v zavislosti od vysky
predpokladanej hodnoty zdkazky) minimalne trom dodavatelom, ktori su opravneni
dodavat’ resp. poskytovat’ predmet obstaravania; dokladom na preukdzanie opravnenia je
vypis z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo iného registra.

1.6 Z realizovaného verejného obstaravania vypracuju Zapisnicu z otvarania ponuk
a vyhodnotenia ponuk (Priloha ¢. 9 Zapisnica z otvdrania a vyhodnotenia ponuk) po
celkovom vyhodnoteni verejného obstardvania oboznamia uchadzacov s vysledkom
vyhodnotenia. Uspesnému uchadzadovi oznamia, Ze jeho ponuku prijimaju, netspesnému
uchddzacovi oznamia, ze jeho ponuku neprijimaji. Komunikdciu suchadzaémi
zabezpecuju elektronicky/doporucene v zavislosti od vysky predpokladanej hodnoty
zékazky. (Priloha ¢. 10 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi
apriloha ¢. 11 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspesnému uchédzacovi),

1.7 Splnia povinnost’ v stilade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné
obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani identifikuju kone¢nit mnoZinu osdb,
ktoré sa akymkol'vek sposobom podiel'aji na verejnom obstardvani (napr. osoby
pripravujice opis predmetu zakazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim
predpokladanej hodnoty zakazky, finanénym rozpoctom, ktory ma byt pouzity na predmet
zékazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk, vratane pravidiel ich
uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronicke;
aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouzity na realizdciu verejného
obstaravania, preberanim ponuk alebo Ziadosti o Gcast’, doru¢ovanim pisomnosti a pod.)
a zabezpecia podpisanie formuliru pre Konflikt ziujmov podla § 23 ziakona. (Priloha
¢. 12 Konflikt zaujmov podla § 23 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani )

1.8 Sposob vzniku zavizku pri zdkazkach nizsich ako 5 000 eur bez DPH je mozné sposob
vzniku zévizku zabezpecit’ formou objednavky (objednavka musi byt podpisand oboma
zmluvnymi stranami a zverejnena v sulade so zdkonom) alebo na zéklade zmluvy,
zavizok pri zédkazkach vyssSich ako 5 000 eur bez DPH je mozné zabezpecit’ vylu¢ne na
zéklade uzatvorenej zmluvy, rdmcovej dohody (G¢innost zmluvy nasledujiici deii po
zverejneni zmluvy v stilade so zakonom).

1.9 Zmluvu, rdmcovia dohodu moZno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niZSia ako finan¢ny limit pre zakazku
s nizkou hodnotou a zarovei je nizSia ako
a) 15% hodnoty povodne; zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zédkazku na
uskutocénenie stavebnych prac,
b) 10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,
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Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je finan¢ny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako 20 000
eur bez DPH a limit zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 70 000
eur bez DPH v priebehu rozpoc¢tového roka a verejny obstardvatel’ vyhodnoti situaciu tak, ze ide

o havariu, zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom S$kody na majetku,
Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k preruSeniu resp. obmedzeniu prevadzky,
v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutocnosti Zapisnicu z havarijnej
udalosti, Zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti (Priloha ¢. 13 Zapisnica z havarijnej

udalosti ). K zapisu prilozi fotodokumentaciu, cenovu ponuku a dokumentaciu predlozi na

schvalenie Statutarovi obce.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimdlne:
o  podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku,
o predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie — na zaklade jednej
cenovej ponuky
o fotodokumentaciu

Verejny obstaravatel’ vzal do tvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu
zékazky, vychadzajuc predovsetkym zekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych
moznosti a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny
obstaravatel’ nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla § 117
zakona. Verejny obstaravatel’ mal na zreteli aj ti skutoCnost, Ze na zdklade poZiadaviek
prislusnych riadiacich organov a vnitornych kontrolnych organov boli splnené podmienky
primeranosti vynakladania financnych prostriedkov na obstaranie predmetu zékazky.

Dodanie tovarov
o pouzitie fondu starostu obce na reprezentacné ucely,
o vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileach, vyrociach, oslavach a pod.,
o drobné reklamné predmety obce, knihy, informaéné publikacie obce.
o drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagdgov pri roznych sut'aZiach a slavnostiach,
o drobnd vyzdoba obecného uradu okrem viano¢nych a silvestrovskych ozdob,
o obclerstvenie poskytnuté hostom, organom samospravy na obecnom urade nespadajuce do
reStauracnych sluzieb,
o mliecny a ovocny program poskytnuty detom a ziakom $kol a Skolskych zariadeni,
o Specidlne tlaciva, Specialny material, diplomy a podobne,
o odborna literatira, odborné ¢asopisy, vzdelavacie pomocky pre MS,
o rozsirenie knizni¢ného fondu obecnej kniznice,
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o tovar, ktory ztechnickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov vyplyvajucich
z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity dodavatel’.
Poskytnutie sluzieb
o pouzitie fondu starostu obce na reprezentacné ucely,
o postové, prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby,
o video a fotosluzby,
o prekladatel'ské sluzby,
o Skolenia, kurzy, seminare,
o servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
o sluzby, ktoré ztechnickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov vyplyvajtcich
z vyhradnych prav moze poskytnit’ len urcity dodavatel’.
Uskuto¢nenie stavebnych prac
o stavebné prace, ktoré¢ ztechnickych ddévodov, umeleckych dovodov alebo z ddvodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel’.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

1) Vpripade ak dojde k zmendm zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorSich predpisov, alebo k nadobudnutiu G¢innosti niektorych ustanoveni tohto zédkona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatela pri obstaravani predmetu zakazky, bude
verejny obstaravatel prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

2) Téato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej
vydani a oboznameni sa s flou st povinni vSetci zamestnanci ju dodrZiavat’.

3) Téato smernica nadobuda tc¢innost’ 1. 8. 2017. Tymto sa zdroven rusia vSetky doterajSie
interné normy, bez ohladu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri
realizécii tkonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

4) Neoddelitelnou sucastou Smernice je 16 priloh.

5) Platnost’ a u€innost’ Smernice nastava diiom 01.08.2017

V Tvrdosovciach , dina 31.07.2017

Ing. Marian Téth, starosta obce
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Priloha ¢&. 1

Plan verejného obstaravania

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

Spolu 0,00 € 0,00 €

Pozn.: * v pripade potreby pridat’ nové stipce
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Priloha ¢. 2

9.

ZjednoduSeny postup — urcenie predpokladanej hodnoty

zakazky
(povinna priloha k objednavke do financného limitu 5000 eur bez DPH)

. Nazov verejného obstardvatela: = ..o

Predmet / ndzov zkazky: e

. Druh zékazky (tovary / sSIuZby / PraCe): ...cceeiiiiiiiiiieeie ettt

Sposob uréenia PHZ':

a) Prieskum trhu

b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)
c) Na zéklade predchadzajucich zakaziek

d) Na zaklade tidajov z elektronického trhoviska

e) Inym spOsSObOM: e e

. Podklady preukazujuce ur€enie PHZ: ...

D Vyslednd PHZ: e e e

CMIESIO @ AU e ———

Prilohy:

Objednavka

Zmluva

Priloha ¢. 3
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URCENIE PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY BEZ
NASLEDNEHO POSTUPU VEREJNEHO OBSTARAVANIA
DO HODNOTY 5 000 EUR BEZ DPH

(dalej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ZVO)

. Identifikacia verejného obstaravatela
AE:V40) S Obec Tvrdosovce

Sidlo:..cccoovveiiinnne, Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce
Kontaktna osoba:

e-mail:

. Nazov predmetu zakazky:

. Sposob urcenia PHZ.:
[ ] e-mailom (vyplnit bod 4.)
[ ] postou (vyplnit bod 4.)
informacie z webu (vyplnit’ bod 4.)
[] informécie z cennikov, katalogov, informacnych materialov, atd’. (vyphit bod 4.)
[ ] uréenie PHZ na zéklade aktualneho znameho plnenia (vyphit bod 5.)

. Uréenie PHZ e-mailom, poStou alebo na ziklade informacii z webu, z cennikov,

katalogov, informacnych materidlov, atd’. — identifikiacia oslovenych subjektov
a zistenych indikativnych cien:
Oslovené subjekty
a) obchodné meno Cenabez | DPH Cena s Dé““?‘
P& | D) adresg sidla, resp. miesta DPH 20% DPH _le.tenlra
podnikania indikativ

% EUR EUR EUR
¢) ICO (ak je to relevantné) (EUR) (EUR) | (BUR)

d) web stranka ponuky (ak je to

nej ceny

relevantné)
a)
b)
1.
9
d)
2. a)
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d)

VypoetPHZ | EUR bez DPH

Predpokladana hodnota zikazky sa urci ako aritmeticky priemer cien/ponik
uchadzacov za cely predmet zakazky v EUR bez DPH.

5. Urcenie PHZ na ziklade aktuilneho znameho plnenia — odovodnenie:
Identifikacia plnenia

a) obchodné meno dodavatela

b) adresa sidla, resp. miesta podnikania
dodavatela

¢) ICO (ak je to relevantné)

d) datum plnenia

e) identifikacia dokladu (fakttra, zmluva,
ramcova dohoda...) a ¢islo dokladu
Odovodnenie urcenia PHZ

PHZ v EUR bez DPH

Na zaklade prieskumu trhu urCil verejny obstaravatel celkovu predpokladani hodnotu
zédkazky na .......cccoveveeieenen. EUR bez DPH.

Zakazka bude zadavana postupom podla ...........ccceeeuneennne

V Tvrdosovciach, dia DD. MM. RRRR

Statutarny orgdan
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Priloha ¢. 4
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac,

nie beZzne dostupnych na trhu
v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ Ziadanky:

Nazov :

Adresa :

Meno a priezvisko Tel.¢./ Podpis
e-mail

Ziadatel (vecne prisluSny zamestnanec):

Zodpovedny riesitel’ projektu (v pripade, zZe zakazka bude financovana z finan¢nych
prostriedkov, alebo inych projektov)

Poznamka

Ziadatel nesie plnt zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu!

2. Typ zakazky:
(zdkazka na dodanie tovaru, sluzieb resp. uskutocnenie stavebnych prac — hodiace sa
podciarknite)

(uved’te aspon jeden CPV kod najvyznamnejSej skupiny predmetu zakazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky, ndzov zédkazky je vystizny, odporacame, aby pozostaval
maximalne z 10 slov)

4. Zd6vodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizécie projektu jeho nazov)

ITMS koéd projektu:
Operacny program:

5. Predpokladana hodnota v EUR bez DPH: ...,

(uved’te spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty v sulade s § 6 ZVO — ak relevantné)
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6. Sposob zadania zakazky (v pripade
zakazky podla § 117 ZVO):

[ priame oslovenie min. 3 uchadzacov

[ zverejnit’ v profile na webovom sidle VO

7. Specifikacia poZiadavky:
a) strucny opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od — do (objednavky), zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov)

8. Zabezpecenie financovania zakazky z nasledovnych zdrojov (polozka podl’a
aktualneho programového rozpoctu):

a) rozloZenie financovania predmetu zikazky podla jednotlivych rokov:

(v pripade potreby pridajte d’alsie riadky a stipce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20....... 20....... 20...... 20......

Bezné vydavky | Kapitalové Bezné vydavky | Kapitdlové
vydavky vydavky

v EUR bez DPH

Sadzba DPH

Z toho

Spdsob platby

Narok z rozpoctu

b) stihlas/ nestihlas (veduci odboru OcU predkladajiceho ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c)stihlas/nestihlas (garant rozpoctovej polozky OcU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d)siihlas/nestihlas (prednosta OcU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

e)dorucené (veduci Utvaru primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha ¢. 5
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac

cez elektronické trhovisko (EKS)
v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ poziadavky:

Meno a- priezvisko Tel. €. / e-mail Podpis

Ziadatel

Zodpovedny riesitel
projektu

Ziadatel’ nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky, ndzov zdkazky formuluje vystizne, odporuc¢ame, aby
pozostaval maximalne z 10 slov)

3. KPuacové slova:
(uved’te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’
a ktoré umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:
(v sulade s klasifikaciou podl'a hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny)

Predmet zakazky CPV kod

5. Druh zakazky:
[ Tovar [ Shuizba [ Stavebna praca

6. Funkc¢na Specifikacia predmetu zakazky:
(slizi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zakazky je opis funkcii alebo ti¢elu predmetu zakazky).

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit’ Cast’ ,,Funkéna Specifikdcia“ alebo cast’ ,,Technicka
Specifikacia®“. V ramci casti ,,Technicka Specifikdcia® je mozné opisat’ predmet zakazky
dvomi alternativnymi spdsobmi, ktoré mozno aj kombinovat. V prvej cCasti ,,Technické
vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouzitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych (kvantifikovatel'nych) jednotiek. V
druhej casti ,,Technické vlastnosti® sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
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pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak C¢iselne vyjadritelnych
(kvantifikovatel'nych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouzitie urcitych ucelenych viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej
Specifikacii jednozna¢ne odc¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznacenia/opisu, vyplni sa prvé
pole a pole ,,Hodnota/charakteristika® sa necha prazdne. Do Opisného formularu je mozné
vlozit’ aj prilohu. Méze ist’ o obrdzok, graf, fotografiu, perovku, nakres a podobne, ktoré¢ st
nevyhnutné na presnu Specifikdciu predmetu zdkazky. Systém neumozni vkladat textové
subory.

Technické vlastnosti Jednotka | Minimum | Maximum | Presne

Technické vlastnosti Hodnota / charakteristika

Pozn.: V pripade potreby je nutné pridat’ nové riadky.

8. Zmluvné podmienky:
1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:

Kraj:

Okres:

Obec:

Ulica a ¢islo:

2. Cas/lehota plnenia zmluvy:

3. Dodévané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:
Jednotka:

PoZadované mnoZstvo:

4. Maximalna vyska zdrojov:

5. Druh vSeobecnych zmluvnych podmienok:
6. Druh financovania:

[~ zikazka je financovana zo zdrojov EU [ zikazka nie je financovana zo zdrojov EU

Néazov projektu

ITMS koéd projektu

Nézov operacného programu

9. Finan¢né zdroje su k dispozicii:
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10. Stanoviska dotknutych osob:

a) stihlas/ nesiihlas (veduci odboru OcU predkladajuceho Ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

b)suihlas/nestihlas (garant rozpo&tovej polozky OcU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c)siihlas/nesthlas (prednosta OcU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d)dorucené (vedici Kancelaria starostu obce)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha &. 6

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

1. Nazov verejného obstaravatela:

Predmet / nazov zakazky:

Druh zékazky (tovary / sluZby / PrACE): et
Koéd CPV:

wok wn

Spdsob urcenia PHZ:
f) Prieskum trhu’
g) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)
h) Na zaklade predchadzajucich zakaziek
i) Na zéklade tidajov z elektronického trhoviska
J) Inym spOSObOM: ettt et

6. Podklady preukazujice urcenie PHZ: e
7. Vysledna PHZ urcend podla § 6 zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani:

8. Meno, funkcia a podpis zodpovednej 0SODY: oo
9. Miesto a datum: et

10.Prilohy: Priloha ¢. 1 Zaznam z prieskumu trhu’

Priloha ¢. X Nazov prilohy
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AN O i

Prieskum trhu na tcely urcéenia predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

Nazov verejného obstaravatela: e
Predmet / ndzov ZAKAazKY: et ra e
Druh zédkazky (tovary / sluZby / PTACE): ettt
KOA CPV: s
Sposob vykonania prieskumu trhu: e
Identifikovanie podkladov, na zaklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany:

a) zoznam oslovenych dodavatel'ov :

Nazov osloveného , . " . Prijata ponuka:
. , Datum oslovenia Sposob oslovenia , .
dodavatel’a ano/nie

b) zoznam predlozenych ponuk:

Suma ponuky

Nazov dodavatela, Datum relevantna pre Poznamka
ktory predlozil ponuku predloZenia urcenie PHZ
v EUR bez DPH
¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni:
Identifikécia zdroia Odkaz na Suma relevantna
adaiu J internetovu stranku | pre urcenie PHZ Poznamka
J (ak relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujiice vykonanie prieskumu trhu:

Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu: ..o
Meno funkcia a podpis zodpovedne] 0S0DY: oo
Miesto a datum vykonania prieskUmu: e

. Prilohy:
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Priloha €. 7

Test beznej dostupnosti zakazka nad 5000 eur bez DPH
Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: ..............cu.... eur bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie
nie st vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zaklade Specifickych

a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej

su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoCnené — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

su v podobe, v akej sit dodavang,
poskytované alebo uskuto¢iované

pre verejného obstaravatela

3 | a obstaravatela, doddvané, poskytované
alebo uskutociiované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky
je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st urcené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
v danom case bezne dostupny na trhu.
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Prijimatel’ berie na vedomie, ze uvedenie nepravdivych informdacii v tomto vyhlaseni je
mozné povazovat za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného financného
prispevku.

Zaver : Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:
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Priloha &. 8 Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Vas list &. / zo dna: -/ -

Adresat: Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predloZenie cenovej ponuky na uskuto¢nenie stavebnych prac
PO NAZVOIM: .oiiiiiiiieiieciiecieeieeeiee et esiee e esaeeenneeneas

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie cenovej ponuky. Ocakdvame, ze sa procesu
verejné¢ho obstardvania zucastnite a predlozite akceptovatelni cenovi ponuku na pozadovany
predmet zédkazky zaddvany postupom podla § 117 ,, zdkazka s nizkou hodnotou ,, zdkona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len
ZVO) v stlade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom,

Podpis Statutdra
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Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

Vyzva na predkladanie cenovych ponuk (vzor)

zakazka postupom podPa § 117 ,,zakazka s nizkou hodnotou“ v silade so zakonom
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

1.Identifikacia verejného obstaravatel’a

Nazov:

So sidlom :

Zastipena :

ICO :

DIC:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:

Telefon:

Email:

2. Nazov predmetu obstaravania:

3. Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV):

4. Opis predmetu obstaravania:

5. Cena:

Cena diela musi byt’ stanovena pre predmet zakazky vo formate:

ako cena celkom bez DPH,

vyska a sadzba DPH a

cena celkom vratane DPH.

Pokial’ uchadzac nie je platcom DPH, tak na tito skuto¢nost’ v ponuke upozorni.

Cena musi zahfiiat’ vSetky naklady uchadzaca stivisiace s vykonom danej ¢innosti.
6. Predpokladana hodnota zakazky:
bez DPH

7. Rozdelenie predmetu: NIE
8. MoZnost’ predloZenia variantnych rieSeni: NIE
9. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:
10. Lehota viazanosti ponuk:
11. Lehota na predkladanie ponuk:
lehota na predkladanie ponuk je do: ....ccceeeeveviiiieniiieeniieenns V pripade dorucenia postou musi

postovej peciatky nie je rozhodujuci. Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk nie je mozné
predlozené ponuky odvolat’. Ponuky po predlozeni nemozno menit’ ani dopifiat’. Po uplynuti
lehoty na predkladanie ponuk je zmena alebo doplnenie ponuky vylicena. Pripadnd oprava
zrejmych chyb a nespravnosti, ktoré vznikli pri vyhotoveni ponuky je moZzna aj po uplynuti
lehoty na podavanie ponuk;

30



OBEC TVRDOSOVCE
OBECNY URAD
Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce

e ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku av mene EUR; obdlka musi byt zretelne
oznacena napisom ,,Obstaravanie — neotvarat’!“, heslom obstaravania..................... , ako aj
obchodnym menom a sidlom obstaravatel’a a uchadzaca.

12. Podmienky ucasti uchadzacov:
12.1 Osobné postavenie
Uchéadza¢ musi spinat’ podmienky uéasti tykajiice sa osobného postavenia podl'a § 32 ods. 1
pism. e) zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a preukéazat ich splnenie dokladmi
podla § 32 ods. 2 pism. e) alebo ekvivalentnymi dokladmi v originalnom vyhotoveni alebo
ako fotokopiu tohto dokladu — doklad o opravneni uskutociiovat’ prace, ktoré su
predmetom tejto zakazky.
12.2 Navrh na plnenie Kkritérii — vyplneny Vykaz vymer
12.3 Podpisana zmluva o dielo

13. Kritéria na hodnotenie ponuk:
Najnizsia celkova cena diela v eur s DPH
14. Podmienky financovania:

15. Typ zmluvy: Zmluva o dielo

16. Dopliiujtice informacie:

1) Spdsob vyberu najvhodnejsSej ponuky: Verejny obstaravatel’ vymenuje komisiu
verejné¢ho obstardvatel'a na vyhodnotenie ponuk.

2) Lehota na ozndmenie vit'aznej ponuky: Verejny obstaravatel’ ozndmi GspesSnému
uchadzacovi v lehote do 10 pracovnych dni od vyhodnotenia ponuk, ze jeho ponuku
prijima, neuspesnému uchadzacovi oznami v lehote, ze jeho ponuku neprijal.

3) Verejny obstaravatel ur¢i vitazného uchddzaca za podmienok: splnil vSetky

4) Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo menit’ podmienky obstaravania alebo
obstaravanie zrusit’ v pripade ak:

e anijedna z predloZenych ponuk nebude zodpovedat’ poziadavkdm stanovenych v tejto
vyzve;

e sazmenili okolnosti, za ktorych bolo toto obstaravanie vyhlasené;

e ponuka uchadzacov bude vyssia ako predpokladana cena obstaravania;

e nebude predloZena ani jedna ponuka.

5) Uchadzaci nemaji narok na nahradu nédkladov spojenych s ucastou na tomto
obstaravani.

6) Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo odmietnut’ vSetky predlozené ponuky.

Podpis Statutdra
Prilohy:
Priloha ¢. 1 Navrh na plnenie kritérii
Priloha ¢. 2 Zmluva
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Priloha &. 1 NAVRH NA PLNENIE KRITERIi
SUTAZNA PONUKA

1. Zékladné udaje uchadzaca:
Obchodné meno spolocnosti:
Adresa sidla spoloc¢nosti:
Konatel” spolo¢nosti:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Zastipeny:

Tel:

E-mail:

Celkova cena diela
Nazov predmetu bez DPH:
obstaravania: v sulade s Vykazom
vymer

DPH:

Celkova cena diela

s DPH:

v sulade s Vykazom
vymer

Datum: .oooveeeeeeeeeeeee

Podpis: ..ooveeieniinieniee
(vypisat’ meno, priezvisko a funkciu

opravnenej osoby uchadzaca)
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Priloha ¢. 9 Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk (vzor)

podla zikona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela: .........ccccevcivieiiieeiiieeie e
Sidlo verejného obstaravatela: .........ccccceeiieiiiiiieiieee e
Predmet / ndzov zAkazky: oo
Druh postupt: e e
Datum a €as vyhodnotenia: ..occieeiiiiiie e e
Miesto vyhodnotenia: e e

Pritomni Clenovia KOMISIE:  ceeieiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeaaees

® NS kWD e

Zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuky:

9. Poradie uchédzacov a identifikaciu uspesného uchédzaca alebo tispesnych uchadzacov s
uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:

Obchodné meno / , o Podiel
; , ., . Navrh Kkritéria na ,
nazov uchadzaca, sidlo Poradie . , subdodavky N .
. . . o vyhodnotenie ponik Odovodnenie
/ miesto podnikania uchadzacov . L
i " predloZzené uchadzac¢om
uchadzaca

10. Zoznam vylucenych uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylucenia:

11. Dovody vylic¢enia mimoriadne nizkych ponuk:

12. Dovody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zépisnicu, alebo podpisal zapisnicu
s vyhradou:

13. Zaver vyhodnotenia pontk:

14. Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpoveda
skuto€nosti, ¢o potvrdzuji svojim podpisom

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a dditum vypracovania zapisnice:
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Priloha ¢. 10 Oznémenie o vysledku vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi

List ¢./ zo dna: -/ -
Adresat:
Vybavuje:
Mobil:
Vec:

Informaécia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel’:

Dia oo verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstaravanie na
.................................. v sulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.

Po postdeni splnenia podmienok ucasti, naleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, ndlezitosti ponuky a poziadavky na predmet zdkazky vyzadované verejnym

vve

cena za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
uspeSsnym uchadza¢om a VasSu ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami
objednavku , kupnu zmluvu......

S pozdravom,

Podpis Statutara
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Priloha ¢. 11 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspesnému uchadzacovi

List ¢./ zo dna: -/ -
Adresat:
Vybavuje:
Mobil:
Vec:

Informaécia o vysledku vyhodnotenia ponik — neuspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel”:

Dia ..cceeenen. verejny obstaravatel, vyhléasil verejné obstardvanie na
...................... v sulade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Po postdeni splnenia podmienok casti, naleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, ndlezitosti ponuky a poziadavky na predmet zdkazky vyzadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatelom ste sa umiestnili na .......
mieste.

Vitaznym uchadzacom sa stala spolo¢nost’:

Na zaklade uvedenych skutocnosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzac¢om a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za Ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,

Podpis Statutara
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Priloha ¢. 12
Konflikt zdujmov podl'a § 23 zakona ¢.

343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Meno:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Priezvisko:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Datum narodenia:

Status:

(uvedie sa datum narodenia zainteresovanej
osoby)

(uvedie sa udaj, Ci zainteresovand osoba je
zamestnancom VO, subjektom na zdklade
ineho ako pracovnopravneho vztahu, pricom
sa identifikuje tento zmluvny vztah) Napr.
ulohy verejnom

osoba  vykondva

obstaravani na zaklade plnej moci/mandatnej

VO

zmluvy, zmluvy o vykone cinnosti.

Pravomoci vo vézbe na verejné obstaravanie:

(uvedie sa postavenie osoby vo vizbe na

opravnenia v procese verejného

obstaravania) Napr. osoba je zodpovedna

za vypracovanie navrhu zmluvy vo verejnom
je
realizaciu procesnych uikonov vo verejnom

obstaravani/osoba zodpovednd  za

obstaravani/osoba  je  zodpovedna  za
pripravu opisu predmetu zakazky/osoba

schvaluje sutazné podklady/clen komisie na

vyhodnotenie  ponuk/Statutar — schvalujuci
sutazné podklady a podpisujuci
zmluvu/osoba  nastavujuca  elektronicku
aukciu.

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstardvaniu na

13

predmet zékazky ,,............. :
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som / nie som (vybrat’ moznost’)
v konflikte zaujmov vo vztahu k:

hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastiuje
pripravnych trhovych konzultacii,

zdujemcovi,
uchadzacovi,
ucastnikovi alebo

dodavatelovi

Datum:

(uvadza sa ddtum podpisu zainteresovanej
osoby)

Podpis zainteresovanej osoby:
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Priloha ¢. 13 Zapisnica z havarijnej udalosti

ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

slizi ako ZiadoSt’ Pre .ecceeveeveeiienieneeiienienieeene na rieSenie vzniknutych havarijnych situdcii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny obstardvatel: ......ccocoeiviieiiiieeiieeeie e , tymto oznamuje zriad’'ovatelovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materialu, nepriazen pocasia,
skrat elektrickeho zariadenia, poZiar, ina nepredvidatelna udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méze dojst’ k sireniu §kéd na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie ( rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zdpisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat’ v odstraneni
havérie priamym zadanim =zakazky dodavatelovi opravnenému doddvat, poskytovat,
uskutociiovat predmet zdkazky v siilade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpocet havarie
- fotodokumentacia
Vo dna: Statutdrny organ
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Priloha ¢. 14 Zriadenie a menovanie komisie

ZRIADENIE
komisie na otvaranie ponik, vyhodnotenie splnenia podmienok ticasti a vyhodnotenie
predmetu zakazky
Predmet zakazky:
Druh postupu: zdkazka s nizkou hodnotou podl'a § 117 zékona o verejnom obstaravani
Podl'a § 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaradvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov zriad'ujem komisiu na otvaranie pontk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zdkazky v tomto zlozeni.
Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’, Ze nastali skutodnosti, pre ktoré
nemdze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstardvania
nastanu.

Statutar

39



OBEC TVRDOSOVCE
OBECNY URAD
Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce

MENOVACI DEKRET
pre ¢lena komisie

V zmysle § 51 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvaranie
obalok , vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky pod
NAZVOIIL  .einiiieniteiie et et e sttt e st eate e bt e eateenbeesareenaee e

Otvéranie obalok, vyhodnotenie podmienok ucasti stanovenych verejnym obstaravatel'om na
predmet zdkazky sa uskutocni dna 0 hodine v priestoroch
verejné¢ho obstaravatel’a.

Povinnost'ou c¢lena komisie je dokladne sa oboznamit’ s Vyzvou o vyhlaseni verejného
obstaravania, sutaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku o vysvetlenie
sutaznych podkladov. V denl otvarania obalok sa Clenovia komisie dostavia minimalne 15
minut pred samotnym otvaranim ponuk na urc¢ené miesto.

Statutar
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Priloha &. 15 Cestné vyhlasenie &lenov komisie

CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v savislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie ponik a na
vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodédvatela stavebnych prac
S MAZVOIL: aeeeeeeereeeeeeerssaseecesssnnaeccsssnssesssssnsssesssansssssssansssssssnnsases , ze dodrzim mlcanlivost
a nebudem poskytovat’ informacie o obsahu pontk pocas vyhodnocovania ponik a zachovam
mlcanlivost’ o informaciach oznacenych ako doverné (§ 22 zakona ¢.343/2015 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov).

Zaroven  Cestne vyhlasujem (§ 51 zdkona ¢.343/2015 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov), ze:
som bezuhonny.
Za bezuhonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podl'a § 32 ods. 1 pism. a)som
moralne bezithonny (-4), t.j. nebol(a) som pravoplatne odstdeny (-4):
nie som osoba, ktord je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola
uchédzacom, ktorym je fyzicka osoba,
Statutarnym organom, ¢lenom S$tatutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iné¢ho
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,
zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac¢ ¢lenom,
blizka osoba podl'a § 116 Obcianskeho zékonnika osobe uvedenej v pod pism. a) az d) a
osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zaujemcovi, najméd ak ide o osobu, ktord sa podielala na priprave dokumentov v danom
verejnom obstardvani na strane zdujemcu alebo uchddzaca, alebo ktorej mdze vzniknut
vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.
nezucastiiujem sa na realizdcii predmetu zdkazky, nie som dodavatel'om uchadzaca,
nezobral som a ani nezoberiem od niektorého navrhovatela proviziu alebo uplatok za
ucelom jeho zvyhodnenia, ani iné nélezité vyhody, ¢i uZ hmotné alebo nehmotné.

V hodnoteni budem postupovat’” podl'a svojho najlepSieho vedomia a svedomia a
budem hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedlajSich vplyvov.

Cestne vyhlasujem, e pripadné zmeny uvedenych udajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vedicemu zamestnancovi vyhlasovatel’a.

Poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zaujmov zahfia
prinajmensom kazda situdciu, ked’ osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluzieb konajiiceho v mene obstaravatel'a, ktori st zapojeni do vykonavania
postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
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ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym
postupom VO,

Podl'a mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili
ponuky alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zdujmov, ktory by mohol ohrozit’
nestrannost’ a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

Som oboznameny zo skuto¢nostou, ze v pripade, ak poskytovatel alebo iny kontrolny a
auditny organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie mdéze mat’ vplyv
na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania
v plnom rozsahu.

Som si vedomy (-4), Ze porusenie tohto Cestného vyhldsenia sa bude klasifikovat’ ako
porusenie pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika prace, v pripade
prijatia Uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestného zékona.

Clen komisie - titul, meno a priezvisko, zastupuje Déatum Podpis
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Priloha €. 16
Cestné vyhlasenie
osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného obstaravania o nestrannosti
a dovernosti spracivanych informacii

podla § 22 a § 23 v zmysle zédkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*)

Meno a priezvisko:
Cestne vyhlasujem, Ze

v suvislosti s mojim menovanim za osobu zodpovednu za pripravu podkladov verejného
obstardvania  a vyhodnoteni sutaznych podkladov na predmet =zdkazky pod
07 AT} 1 o LSRR , zachovam mlcanlivost’ o informaciach
oznacenych ako doverné, ktoré mi verejny obstaravatel’ a uchaddzac alebo zaujemca poskytol;
Za doverné informdcie je na ucely tohto zakona mozné oznacit vyhradne obchodné
tajomstvo, technické rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentécie, modely,
spésob vypoctu jednotkovych cien a ak sa neuvadzaji jednotkové ceny, ale len cena, tak aj
spdsob vypoctu ceny a vzory.

Cestne vyhlasujem, Ze vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narus$it’ alebo obmedzit' hospodarsku sut'az alebo porusit’ princip transparentnosti
a princip rovnakého zaobchadzania.

V pripade akéhokol'vek konfliktu zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zucCastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zdujemcovi, uchadzacovi, Gcastnikovi alebo
dodavatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozviem

Som si vedoma, Ze som povinna bez zbyto¢né¢ho odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi,
7e nastali skutocnosti, pre ktoré nemdzem byt osobou zodpovednou za pripravu ponuk
verejného obstardvania vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Vyhlasujem, Ze budem zachovéavat’ mlcanlivost’ o obsahu sutaznych podkladov az do dia,
ked’ sa poskytni uchadzacom alebo zdujemcom.

podpis

Déatum: (uvadza sa ddatum podpisu zainteresovanej
osoby)

Podpis zainteresovanej osoby:
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