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SMERNICA ¢.1/2019

upravujlca zavidzné postupy pri uplatiiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Ukelom tejto smernice je pri uplatiiovani zdkona &. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a0zmene adoplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov ( dalej len ,,zdkon*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a
pri zaddvani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutoc¢nenie stavebnych prac vo
verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou st zavdzné pre vsSetkych
zamestnancov obce TvrdoSovce, zamestnancov rozpoctovych a prispevkovych organizacii
v zriad'ovatel'skej posobnosti obce, zamestnancov pravnickych os6b zaloZenych obcou TvrdoSovce
V pripade, ak pre tieto organizécie a spolocnosti vykonava verejné obstardvanie obec TvrdoSovce
podl’a tejto Smernice.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach obce Tvrdosovce (d’alej len
obce) zabezpecuje Statutarny organ — starosta obce (d’alej len ,, verejny obstaravatel™) v stlade
S platnym zakonom, aktudlnymi vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstardvania na
prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstardvatel po nadobudnuti UCinnosti zakona o Stitnom rozpocte ana zaklade
schvaleného rozpoctu, spracuje plan verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstardvanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zakona, dodrziavanie zékladnych principov verejného obstaravania ako si: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality aprincip  hospodarnosti a efektivnosti, zabezpefuje  primeranost’
vynaloZenych ndkladov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za obec vykonava verejnym obstaravatelom splnomocneny
Zamestnanec.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zamestnanec, ktory iniciuje proces verejného
obstardvania, povinny vyplnit’ Ziadanku na verejné obstaravanie a opatrit’ ju podpismi
dotknutych osob.

Verejny  obstaravatel Vv oblasti verejného obstaravania spolupracuje S externym
poskytovatel'om sluzby, ktory méa opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstardvani a ma
dostatoéné skusenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,.externa spolo¢nost™). Externa
spolocnost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatel’a je povinna dodrziavat’ interné akty
riadenia verejného obstardvatela a pri svojej €innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom
a podpisanou mandatnou zmluvou.

Vnutorna kontrolu dodrziavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolér obce.
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Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podl'a zékona, ktorymi sa zadavaju zakazky
na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
sut'az navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu
VO Verejnom obstardvani.

Verejny obstaravatel: Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor —
verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatiiovanie zdkona, a to bez
ohl'adu na pdévod finan¢nych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov
verejného rozpoctu).

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje sthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom
rozpoCtovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Urcuje jednotlivé zakazky, mnozstva a
predpokladané hodnoty zékaziek, urcuje postupy, metddy a lehoty na pripravu a realizaciu
verejného obstardvania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa urci prioritne na zéklade udajov a
informacii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nie s k dispozicii
udaje o rovnakom alebo porovnatenom nakupe, urc¢i sa predpokladand hodnota na zéklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spoésobom (vyber informacii z katal6gov, elektronickych
katalogov a pod.). Predpokladana hodnota je platna v Case zaCatia postupu zadavania zakazky.
Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucastou dokumentacie z verejného
obstaravania.

Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktieZ zakaz rozdelit’ zakazku, teda
stanovit’ jej predpokladant hodnotu tak, aby sa vObec neaplikoval zdkon, resp. pravidla a
postupy nim stanovené alebo aby sa pouZili nizSie financné limity a menej prisne postupy
zadavania zékazky. U€elové rozdelenie zikazky, predstavuje jedno z najzavaZnejsich
poruseni zakona, ked’ze pri nizsej predpokladanej hodnote zdkazky je predpoklad, Ze sa o
publikécii zakazky dozvie uz$i okruh hospodérskych subjektov, o moze v konenom
dosledku nepriaznivo pdsobit’ na hospodarsku stutaz.

Posudenie, ¢i ide o nedovolené rozdelenie zdkazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych
okolnosti uvadzaného pripadu, pricom sa zohladnuje najmd casova, miestna a vecnd (funkcna)
suvislost jednotlivych zakaziek. Casova suvislost znamend najmd rovnaké, pripadne ¢asovo blizke
obdobie vyhlasenia, resp. uskutocnenia zadavania zdkaziek a uzavretia zmluv, ¢i rovnaku alebo
podobnu lehotu plnenia zakazky. Miestna suvislost znamena najmd miesto plnenia zdakazky. Vecna
Ci funkéna suvislost spociva predovsetkym v posudeni skutocnosti, ¢i predmetom zakaziek je
plnenie rovnakého ci podobného charakteru, ktoré je charakteristické pre zaddvanie jednej
zakazky ako celku, v ktorej podla konkrétnych moznosti trhu a so zachovanim principov
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zadavania zakaziek sa moze verejny obstardvatel rozhodnut obstardvat podobné zdakazky v jednej
zakazke rozdelenej na samostatné casti, pricom umozni predkladat ponuky na jednu alebo viacero
z tychto Casti.

Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v sulade s
principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat’, ze verejny obstaravatel’ vie
presvedCivo a objektivne preukazat’ ako urcil vysku PHZ.

Zékladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sut'aznych podkladov je opis predmetu zikazky,
ktory musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na zdklade technickych poziadaviek.
Nedostatocne, neuplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu predkladanych
ponuk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zaklade zmluvy
uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

Ziakazka - pojem zdkazka je jeden z klI'iovych pojmov verejného obstaravania. Ide o dvojstranny
alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo
uskutocnenie stavebnych prac, v ktorom objednavatel'om je verejny obstaravatel’ a dodavatel'om je
uspesny uchadza¢ — teda akykol'vek hospodarsky subjekt, ktory predlozil najlepSiu ponuku a
sti¢asne splia vietky vopred stanovené poziadavky objednévatela (podmienky Gdasti, ako aj
poziadavky na predmet zakazky).

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kiipa, lizing, kipa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou odktpenia alebo bez moznosti odkupenia;
mdze zahimat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montdzou tovaru.

b) Za zakazku na uskutofnenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktora zahiiia
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskutocnenia stavebnych prac alebo
zakazka, ktorej predmetom je len uskutoCnenie stavebnych prac. Stavebnymi pracami sa
na Ucely zakona povazuju ¢innosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného
slovnika obstardvania.Za zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac sa povazuje aj
zakazka, zahffiajuca vypracovanie projektovej dokumentédcie vratane zhotovenia stavby
alebo zakazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou je na ucely zdkona
vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluZieb ako celku, ktory
spiia ekonomicku funkciu alebo technicki funkciu.

C) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, ¢o nie je
tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo¢nom slovniku
obstardvania (CPV) najst’ v oddieloch 50 a vysSie, ale zaroven o sluzbu pojde aj v pripade,
ak tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku obstardvania (CPV) a
stCasne nejde ani o tovar alebo stavebnt pracu.

d) Zakazka financovana z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie
je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov (napr.
Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Nérsky finanény
mechanizmus),

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpeCnosti. Zakazka je
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civilnd nadlimitna, podlimitna alebo zidkazka s nizkymi hodnotami podla § 117
ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Ramcova dohoda predstavuje uzavret kontraktacni platformu, ktort mozno uzavriet
najviac na $tyri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvyc¢ajne nie je znamy presny rozsah
zakaziek, ktoré sa budu na jej zdklade zadavat’ (na obstaranie takéhoto typu zakaziek je
ramcova dohoda ur¢ena) — rdmcova dohoda stanovuje , ak je to mozné predpokladané
mnozstvo predmetu zakazky , avSak na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako
na zékazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Rémcova dohoda sa konci
uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorena alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode.
Ramcova dohoda sa teda konci podl’a tej udalosti, ktora nastane skor.

Zakazky na zaklade ramcovej dohody je moZné zadat’ pocas trvania ramcovej dohody,
pricom trvanie zakaziek zadanych na zaklade rdmcovej dohody moézZe presiahnut’ trvanie
ramcovej dohody. Zakazky zadavané na zaklade ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne
trvanie ramcovej dohody, moZno zadat’ na obdobie, ktoré je primerané a to najmi
sohladom na diZku trvania obdobnych zikaziek zadivanych na ziklade tej istej
ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel’ nesmie
uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchadzacom alebo uchddzacmi, ktori maja
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri
partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla
osobitného predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného
sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zdkona o verejnom
obstaravani). V praxi to znamena, Ze kaZdym novym partnerom verejného sektora,
ktorym je akakol'vek fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima penazné prostriedky,
majetok alebo iné majetkové prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych
rozpoctov, eurofondov vratane $tatnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat’
do registra partnerov verejného sektora. Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ kontrolovat’,
¢i méa Dodavatel’ zapis v uvedenom registri, ak nastanti podmienky pre tento zapis: Zmluva
s jednorazovym plnenim nad 100.000,- € s DPH a kumulativne za obdobie 1 kalendarny
rok nad 250.000,- € s DPH.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmluvu, rdmcovia dohodu alebo
koncesni zmluvu moZno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstardvania aj
vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niz$ia ako finan¢ny limit podla § 5 ods. 2 ( nadlimitna
zakazka), ak ide o zmluvu a ramcova dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o koncesnu
zmluvu a zaroven je nizs§ia ako :

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

¢) 10 % hodnoty povodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.
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Pojmy zhotovitel, dodavatel’ a poskytovatel’ sluzieb je mozné zahrnut pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zakona
oznacuje ako uchadzaé. Hospodarsky subjekt, ktory méd zaujem o ucast vo verejnom
obstaravani, sa na ucely zakona oznacuje ako zaujemca.

Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je trad a Vv
ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov. Referenciou na tucely zakona je
elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutoc¢neni stavebnych
prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak

1. 1ide o zakazku s nizkou hodnotou,
2. 1ide o zékazku, na ktoru sa nevzt'ahuje tento zékon.

Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom tlozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych néastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajtacich sa priebehu
verejného obstaravania:

e verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sihrnna spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zédkazku uvedie najma hodnotu
zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodéavatela. Verejny obstardavatel je povinny
zverejitovat v profile sihrnné spravy o vsetkych zdkazkdch s nizkou hodnotou. Urad uvdidza,
Ze je mozné aj dualne zverejiiovanie, to znamena Ze pri suhrnnych spravach je tiez mozné
vyuzit odkaz na profile na inu webovu stanku, na ktorej sa informacie o zadanych zakazkach
(zmluvy, objednavky) nachddzajii (napr. Centrdlny register zmliv, stranka obce, mesta,
prispevkovej a rozpoctovej organizacie)

e verejny obstaravatel je povinny zverejiovat Stvrtro¢ne v profile sihrnnd spravu
0 zakazkach podla § 109 a § 110 (zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska ). Spravu automaticky generuje informacny systém
EKS.

e verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonéeni kalendarneho $tvrt'roka uverejnit’
v profile sithrnnu spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur, ktoré
uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré¢ sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje
tento zakon. Verejny obstaravatel’ v suhrnnej sprave za kazdi takato zakazku uvedie najma
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorend a ustanovenie § 1 ods. 2 aZ 14, na zéklade ktorého bola zmluva uzavretd. Verejny
obstaravatel’ nie je povinny v stthrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli
zverejnené v Centralnom registri zmlav. Verejny obstaravatel’ pri urceni, ktorych zmliv sa
tvka povinnost uviest' ich v suhrnnej sprave podla § 10 ods. 10 zakona o verejnom
obstaravani, vychaddza z celkovej ceny stanovenej v zmluve s DPH (plati pre neplatcu DPH) .
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Verejny obstaravatel je povinny v suhrnnej sprave uvadzat nie len zmluvy ale aj objednavky,
pri ktorych je zmluvna cena vyssia ako 1 000 EUR s DPH. Pri ramcovych dohodach urad
uvadza, je na zvazeni verejného obstardvatela, ¢i uvedie ramcovu dohodu ako celok a zarover
wvedie aj jednotlivé ciastkové plnenia z predmetnej zmluvy. Urad uvidza, Ze verejny
obstaravatel’ by mal v zaujme zvysSenia transparentnosti uviest' pri jednotlivych ciastkovych
plneniach aj identifikdciu ramcovej dohody.

15. Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie

16.

17.

ponuky a nékupu tovarov alebo sluzieb beZzne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej
predmetom je intelektuilne plnenie a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym
suvisiacich Cinnosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej
republiky. Prostrednictvom elektronického trhoviska je mozné verejnou stt'azou zadavat’ aj
nadlimitné zdkazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu a
elektronické trhovisko je mozné pouzit’ aj pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.

Urcujucim faktorom z hladiska pouzitia elektronického trhoviska pri zaddvani podlimitnej
zékazky a zakaziek s nizkou hodnotou je bezné dostupnost’ tovarov a sluzieb na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, sluzbami na trhu na ucely zakona su tovary, sluzby, ktoré

e nie su vyrabané, doddvané alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,
e st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté a zaroven
e su spravidla v podobe, v akej su doddvané, poskytované pre verejného obstardvatel’a,
dodavané, poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
Na vyhodnotenie ponik vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne Kkritéria
na ich vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zikazky. Musia byt vzdy urcené
jednoznacne, jednozna¢ne musi byt uvedeny obsah urceného kritéria, aby bolo zabezpeceng,
ze v ramci predlozenych ponuk budu tieto kritéria porovnatelné, a teda aj vyhodnotitel'né .

Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:

1. najlepsi pomer ceny a kvality,
2. naklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najmé néklady zivotného cyklu alebo

vwe

ZruSenie verejného obstaravania:
Verejny obstaravatel’ méze zrusit’ verejné obstaravanie ak:

e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

e v priebehu postupu verejného obstardvania sa vyskytli dovody hodné osobitného
zretel'a, pre ktoré nemozno od verejného obstardvatel'a pozadovat’, aby vo verejnom
obstaravani pokracoval, najmé ak sa zistilo porusenie tohto zdkona, ktoré ma alebo by
mohlo mat’ zasadny vplyv na vysledok verejného obstardvania,

e nebolo predloZenych viac ako dve ponuky,

e navrhované ceny v predloZenych ponukach st vyssie ako predpokladand hodnota.
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18. Definicia Konfliktu zaujmov pojem konfliktu zdujmov zahtna prinajmensom kazdu situaciu,
ked” osoby na strane verejného obstardvatel’a, ktori su zapojeni do vykondvania postupu
obstaravania alebo mézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezéavislosti v suvislosti s danym postupom verejného
obstaravania.

Verejny obstaravatel’ v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu
konfliktu zdujmov, prijal také primerané¢ a ucinné opatrenia, ktoré identifikuji konflikt
zduyyjmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskutoéni napravu. Verejny
obstaravatel nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje
pravidld a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstardvani s cielom zamedzit’
pripadnému vzniku konfliktu zdujmov a jeho bezprostrednej identifikacii, postupuje v sulade
so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najméd nazov zikazky, postup
verejného obstardvania, predpokladanii hodnotu zdkazky, termin zacatia a ukoncenia
verejné¢ho obstardvania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvédznosti na prioritu
verejného obstardvania.

2. Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 28. 2. prislusného roka je
zodpovedna prednostka obecného tGradu. Zodpovedni zamestnanci jednotlivych
organizacnych zloZiek vypracuju ¢iastkovy plan verejného obstardvania do 31. 1. prislusného
roka, pripravia podklady do planu verejného obstaravania na nasledujtici rozpoctovy
rok s oznacenim prioritnych pozZiadaviek. Zodpovedaju za vecné, uplné a vcasné
spracovanie podkladov do planu verejného obstaravania. Plan verejného obstardvania (d’alej
len ,,Plan*) sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme.

Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

1. Nadlimitnou zikazkou Vvsulade s § 5 ods. 2 zadkona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,Grad”) ku diiu
vydania tejto smernice je finanény limit:

a) 221 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru,

b) 221000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy ¢. 1 zakona
d) 5548 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
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Archivacia dokladov sa vyZzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

2. Podlimitna civilnd zikazka zadadvana verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1. tohto ¢lanku a zaroven sa
rovna alebo je vysSia ako:

a) 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

b) 260 000 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

¢) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

3. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel'om je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku a sii¢asne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym si potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako finan¢ny limit podl’a odseku 1. tohto ¢ldnku a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok

Finan¢né limity:

a) < 70000 eur, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) <260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

€) <180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

d) <221 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, . j. kumulativne bude
V sebe zahrnat vsetky druhy potravin

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1. Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podPa zidkona, ktorymi sa zad4vajii nadlimitné zdkazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesii
a sutaze navrhov.

2. Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zdkona sa vztahuje na zaddvanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré¢ budil vynakladané financné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i sa bude
jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych fondov
EU a pod.).
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Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych ziakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 111 alebo podla § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne
plnenie,

b) podla § 112 az 116 zékona, ak ide 0 iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podl'a
pismena a). Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania.

Verejny obstaravatel m6Ze vyhradit’ pravo ticasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesionalna integracia osob so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osdb,
alebo moze vyhradit’ realizaciu zdkazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, ze asponi 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri pouziti postupu podla § 109 az 111 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania
civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom
podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
niaklady na predmet zikazky boli hospodirne. Ak verejny obstardvatel vyzval na
predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov za ucelom zadania zakazky je
povinny zabezpecit’ dodrZanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.
Verejny obstaravatel je povinny postupovat’ v stlade s principom transparentnosti
a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony boli
preskiimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

Pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou je verejny obstaravatel povinny aplikovat’ prvua
cast’ zakona — zakladné ustanovenia ( od § 1 po § 25 zakona o verejnom obstaravani) ,
pokial’ ustanovenia d’al§ich ¢asti zdkona nezakotvuju odchylnu Upravu, resp. ich nevylucia.
Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouziju ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25
ods. 3 (koncesia, el. komunikacia, sprava o zakazke, pripravné trhové konzultdcie).

Verejny obstaravatel’ moZe vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108
ods. 2. Verejny obstaravatel moze vyhradit prdvo ucasti vo verejnom obstardvani len pre
chranené dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je

10



OBEC TVRDOSOVCE
OBECNY URAD
Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce

socialna a profesiondlna integracia o0sob so zdravotnym postihnutim alebo inak
znevyhodnenych o0sob, alebo moéze vyhradit realizaciu zakazky v ramci programov
chranenych pracovnych miest za predpokladu, zZe aspon 30% zamestnancov chrdanenych
dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych
miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou méZe postupovat’ podla
§ 109 az 111, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.
Uskutocni verejné obstardavanie prostrednictvom elektronického trhoviska.

Verejny obstaravatel’ postupuje podlPa § 117 ziakona aj vtedy, ak v predchadzajucom
zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska sposobom jej zverejnenia
na elektronickom trhovisku nebola predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZenych poniik nespiiia poZiadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu,
ze povodné podmienky zadévania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota
zékazky je nizsia ako 70 000 eur (tovary a sluzby).

Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat’ pri zadavani zakaziek s
nizkou hodnotou pri zohPadneni hodnoty zakazky.

6.1 Pri zékazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu pre
dany typ zékazky, bude zohladiiovat’ aj vedl'ajSie ndklady, ktoré by pri nastaveni prili§
formalizovanych pravidlach, mohli viest’ k predraZeniu zakazky (za vedlajsie ndklady sa
povazuju naklady na mzdy zamestnancov, spotrebu kanceldarskych potrieb, tonery,
elektricku energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod).

6.2 Nakol'ko zdkon o verejnom obstaravani neupravuje ziadny formalny postup, ktory by
mal verejny obstardvatel’ aplikovat’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, verejny
obstaravatel' zvolil pravidla a postupy pre zaddvanie takejto zdkazky pricom vzal do
uvahy najmi charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu zdkazky pri dodrZani
principov verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel' stanovil nasledovné finan¢né limity na zaklade ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych moZnosti:

a) ak predpokladana hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych
prac nepresiahne 3 000 € bez DPH, verejny obstaravatel’ povol'uje priamy nakup bez
aplikovania postupov zakona o verejnom obstaravani,

b) ak predpokladana hodnota zékazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych
prac nepresiahne 5000 € bez DPH zodpovedna osoba za verejné obstaravanie
postupuje zjednodusenym postupom ato tak, ze vitazného uchédzaca urci na zéklade
zjednoduSeného prieskumu trhu. Postup sa bude povazovat’ za ukonceny
a vitaznému uchadzadovi z prieskumu trhu bude vystavena objedniavka na plnenie
predmetu zakazky. ZjednoduSeny postup urcenie PHZ bude povinnou sucastou k
vystavene]j objednavke.
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7. Naopak, ak ide o zdakazku, ktora je vo vys$Sej hodnote, verejny obstaravatel’ v tomto internom
dokumente prijal elementarne pravidla zadavania zékazky s prihliadnutim na principy verejného
obstardvania.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

1. Zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni alebo zamestnanci
vramci svojej pracovnej Cinnosti uvedenej v pracovne] naplni bez osobitného poverenia,
zodpovedaju v zmysle vyplnenej a dorucenej Ziadanky na verejné obstaravanie za pripravu
a realiz4ciu verejného obstaravania postupom podla § 117 zédkona vo finanénom limite rovnom
alebo vys$Som ako 5000 € bez DPH pri verejnom obstaravani postupujil nasledovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zakazky — vypracuji opis predmetu zikazky, t.j. technicku,
funk¢nu a zitkova Specifikdciu predmetu zakazky. Stanovia druh zakazky: tovar, sluzba alebo
stavebné prace.

1.2 Ur¢ia PHZ na zéklade udajov a informacii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel’ v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava informacie a
podklady, na zéklade ktorych ur¢il predpokladant hodnotu zakazky.

1.3 Uplatnia finan¢né limity v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok:

a) od 5000 eur do < 70 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin a zadkazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) od 5000 eur do < 260 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe ¢. 1,

c) od 5000 eur do < 180 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

d) od 5000 eur do < 221 000 eur bez DPH, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorymi st
potraviny, ¢. j. kumulativne bude v sebe zahrnat vsetky druhy potravin

1.4 Ur¢ia kritérium hodnotenia Vv sulade so zakonom:

¢ najlepSicho pomeru ceny a kvality,

e nakladov pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti najméd nékladov pocas zivotného
cyklu alebo

® najniZSej ceny.

1.5 Vypracuju Vyzvu na predkladanie cenovej ponuky, ktoru elektronicky (e-mailom) posla
minimalne trom hospodarskym subjektom, ktori su opradvneni dodéavat’ resp. poskytovat
predmet obstaravania; dokladom na preukdzanie opravnenia je vypis z obchodného registra
alebo zivnostenského registra alebo iného registra. Vo vyzve zaviazu hospodarske subjekty
predlozit’ sutazné ponuky v lehote na predkladanie ponik osobne, postou alebo elektronicky
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na adresu ( e- mailom ) verejného obstaravatel'a. Verejny obstaravatel’ prijati ponuku je
povinny zaevidovat do doSlej posSty vstlade splatnym registratirnym poriadkom
organizacie.

1.6 Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskuto¢ni zodpovednou osobou alebo komisiou

1.7

1.8

verejného  obstardvatela, v sulade splatnym rozhodnutim Statutdra organizécie.
Z vyhodnotené¢ho verejného obstaravania zodpovednd osoba vypracuje Zapisnicu
Z verejného obstaravania. Po celkovom vyhodnoteni verejného obstaravania zodpovedna
osoba oboznami uchadzadov s vysledkom vyhodnotenia. Uspesnému uchadza¢ovi oznami
elektronicky (e-mailom), Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ prijima. NetspeSnému
uchadzacovi ozndmi elektronicky (e-mailom), Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

Plnenie povinnosti v stlade so v§eobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné
obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani zodpovedné osoby identifikuju
kone¢ni mnozinu o0sdb, ktoré sa akymkol'vek spdsobom podiel'ajii na verejnom obstaravani
(napr. osoby pripravujuce opis predmetu zdkazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim
predpokladanej hodnoty zékazky, finanénym rozpoc¢tom, ktory ma byt pouzity na predmet
zékazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk, vratane pravidiel ich
uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronickej
aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouZity na realizaciu verejného obstaravania,
preberanim ponuk alebo Ziadosti o ucast, doruCovanim pisomnosti a pod.) a zabezpecia
podpisanie formularu pre Konflikt zaujmov podla § 23 zakona.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchiadzatom, ktory nespiiia podmienky
ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podl'a §
40 ods. 6 pism. f). Ustanovenie § 11 tymto nie je dotknuté.

1.8.1 podla §32 ods. 1 pism. e¢) doloZenym dokladom o opravneni dodavat’ tovar,
uskutocniovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky.

V pripade, ak by sa nemali predkladat doklady podla § 32 ods. 1 pism. e) zdkona
o verejnom obstardavani pri preukazovani podmienok ucasti, bolo by nevyhnutné v
zdkone proti byrokracii zahrnut medzi subjekty, ktoré su opravnené ziskavat a
pouzivat udaje evidované v informacnych systémoch, okrem organov verejnej moci
aj dalsie subjekty, ktoré su v postaveni verejného obstardvatela podla zdkona 0
verejnom obstardvani. Zaroven by bolo nevyhnutné upravit aj ustanovenia § 32
ods. 1 pism. e) zakona o verejnom obstaravani. Takéto zmeny sa daju ocakdavat' v
suvislosti s druhou vinou znizovania Statnej byrokracie v oblasti verejného
obstaravania. Urad vSak nevylucuje moinost’, ¥e orgdny verejnej moci - verejni
obstaravatelia su oprdavneni ziskavat’ a pouZivat’ udaje evidované v
informacnych systémoch verejnej spravy pre potreby preverenia splnenia
podmienok ucasti vo verejnom obstardvani.

1.8.2 podla §32 ods. 1 pism. f) nema uloZeny zakaz icasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla,
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miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Vitazny uchadza¢ preukazuje
dolozenim €estného vyhlasenia.

1.8.3 podla § 40 ods. 6 pism. f) verejny obstaravatel' vyli¢i z verejného obstardavania
uchadzaca alebo zdujemcu, ak konflikt ziujmov podl'a § 23 nemoZno odstranit’
inymi G¢innymi opatreniami

1.8.4 podla §11 zodpovedna osoba ma povinnost kontrolovat, ¢i ma Dodavatel' zapis
v Registri partnerov verejného sektora, ak nastani podmienky pre tento zapis:

zmluva s jednorazovym plnenim nad 100.000,- € s DPH a kumulativne za
obdobie 1 kalendarny rok nad 250.000,- € s DPH.

1.9 Spoésob vzniku zavdzku medzi verejnym obstaravatelom a vitaznym uchadzaCom je
mozné zabezpeCit formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Ak formou
objednavky, objednavka musi byt podpisand oboma zmluvnymi stranami a zverejnena
v sulade s prislusnym zdkonom. (G¢innost zmluvy, objednavky, ramcovej dohody
nasledujuci den po zverejneni zmluvy v stilade so zakonom).

1.10 Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizsia ako financny
limit podl'a § 5 ods. 2 ( nadlimitna zdkazka) , ak ide o zmluvu a rdimcovi dohodu a zaroveii je
nizsia ako

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku
na uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

1.11 Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela 0 vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

1.12 Zodpovedna osoba eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od
uzavretia objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody.

1.13 Zodpovedna osoba je povinnd uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zikazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdi takuto zakazku uvedie najmi hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatela. Verejny obstardvatel je povinny zverejiiovat’ v
profile sihrnné spravy o vietkych zdkazkich s nizkou hodnotou. Urad uvidza, Ze je mozné aj
dudlne zverejiiovanie, to znamena Ze pri suhrnnych spravach je tiez mozné vyuzit odkaz na
profile na inu webovi stanku, na ktorej sa informacie o zadanych zdkazkach (zmluvy,
Objednavky) nachadzaju (napr. Centralny register zmluv, stranka obce, mesta, prispevkovej
a rozpoctovej organizacie)

14



OBEC TVRDOSOVCE
OBECNY URAD
Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce

Clanok 9

Vynimka zo zakona o verejnom obstaravani

Zakon sa nevzt'ahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur v
priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlh$ie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Podl'a § 10 ods. 3 zédkona o verejnom obstaravani priprava a zadavanie zékaziek, vratane ich
klasifikacie podla § 5 ods. 1 sa nesmu realizovat’ so zamerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zakona alebo naruSenia hospodarskej sutaze bezdovodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenim urcitych hospodarskych subjektov.

Podla § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstaravani zakazku, nemozZno rozdelit’ ani zvolit’
sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciel’om zniZit’® predpokladani hodnotu
zakazKky pod finan¢né limity podla ziakona.

Z ustanovenia § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstaravani vyplyva zdkaz rozdelit’ predmet
zakazky s ciePom vylucit’ aplikaciu zakona o verejnom obstaravani, resp. aplikaciu
pravidiel a postupov nim ustanovenych. Ugelové rozdelenie predmetu zékazky nepodporuje
rozvoj ucinnej hospodarskej sut'aze, nakol'’ko ma za nasledok:

e vylucenie aplikécie zakona o verejnom obstaravani,
e aplikaciu menej prisneho postupu zadévania zakazky.

O rozdelenie zakazky podla § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstardvani mdze ist’ v situdcii,
ked verejny obstaravatel' rozdeli rovnaké, ¢i obdobné plnenie zidkazky do viacerych
zakaziek a pre kazdu z nich uplatni vynimku z aplikicie zakona podl’a § 1 ods. 14
zakona o verejnom obstaravani, resp. uskuto¢ni samostatné verejné obstaravanie, pricom
ide o také predmety plnenia zakaziek, ktoré z hl'adiska funkéného, ekonomického, ¢asového,
miestneho, z hladiska technickych Specifikacii a pod. spolu stvisia a zaroven zadanie
takychto zdkaziek v rdmci jedného verejného obstardvania by viedlo k pouZitiu prisnejSicho
postupu, resp. pouzitie postupov zadavania zakaziek podl'a zakona o verejnom obstaravani.

Ak teda predpokladand hodnota zdkazky/zakaziek, ktoré sa zadavaji v priebehu kalendarneho
roka, resp. po€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je kumulativne niZSia ako 5 000 eur, verejny obstaravatel’ moZe uplatnit’
vynimku z aplikacie zakona o verejnom obstaravani. Vynimka sa nevztahuje na
opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by celkova
predpokladana hodnota za tieto zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur.

Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt’roka uverejnit’
Vv profile sihrnnu spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vys$§imi ako 1 000 eur, ktoré
uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevzt’ahuje
zakon. Verejny obstardvatel v suhrnnej sprave za kazdu takuto zédkazku uvedd najméi
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
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uzatvorena a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta.
Verejny obstaravatel’ nie je povinny V stthrnnej sprave podl'a prvej vety uviest zmluvy, ktoré
boli zverejnené v Centralnom registri zmluv.

Verejny obstaravatel pri urcent, ktorych zmluv sa tyka povinnost uviest ich v suhrnnej sprave
podla § 10 ods. 10 zdakona o verejnom obstaravani, vychadza z celkovej ceny stanovenej
V zmluve s DPH (plati pre neplatcu DPH) . Verejny obstardvatel je povinny v suhrnnej sprave
uvadzat nie len zmluvy ale aj objednavky, pri ktorych je zmluvna cena vyssia ako 1 000 EUR s
DPH. Pri ramcovych dohoddach urad uvadza, je na zvazeni verejného obstaravatela, ¢i uvedie
ramcovu dohodu ako celok a zaroven uvedie aj jednotlivé ciastkové plnenia z predmetnej
zmluvy. Urad uvdidza, Ze verejny obstardvatel by mal v zdujme zvySenia transparentnosti
uviest pri jednotlivych ciastkovych plneniach aj identifikaciu ramcovej dohody.

Pri suhrnnych spravach je mozné vyuZit’ odkaz na profile na inii webovu stanku, na ktorej
sa informdcie o zmluvdch (objednavkach) nachadzaju.

8. Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a 0 vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku na ktora sa nevztahuje zakon.

Clanok 10
Postupy pri havarijnych situaciach

1. Ak je finan¢ny limit zékazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby niZsi alebo rovny ako 70 000
eur bez DPH a limit zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je niZsi alebo rovny ako 180 000
eur bez DPH a verejny obstaravatel’ vyhodnoti situciu tak, 7e ide 0 havariu, Zivelnii pohromu
alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom $kody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi
alebo pride k preruSeniu resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny
zamestnanec o tejto skuto¢nosti ,,Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohrome alebo
mimoriadnej udalosti“. K zapisu z havarijnej udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku

dodavatel’a, a kompletni dokumentaciu predlozi na schvalenie Statutarovi organizacie.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:
o podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priciny jej vzniku,
o predpokladané nevyhnutné ndaklady na odstranenie havarijnej situdacie — na zdaklade jednej
cenovej ponuky,
o fotodokumentaciu,

o technicky protokol odborne sposobilej osoby.

Clanok 11
Zaverecné ustanovenia

1. V pripade ak dojde k zmendm zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov, alebo k nadobudnutiu u€innosti niektorych ustanoveni tohto zakona, ktoré by sa tykali
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postupu verejného obstaravatel'a pri obstaravani predmetu zdkazky, bude verejny obstaravatel’
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstardvatela a po jej vydani
a oboznameni sa s flou st povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat’.

Zrusuje sa Smernica ¢. 1/2017 upravujica zavazné postupy pri uplatiovani zakona ¢. 343/2015 Z.

Z. 0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
zo dna 1.8.2017

Tato smernica nadobtida a¢innost’ 01.01.2019. Neoddelitenou sacastou smernice je 14 priloh.

V TvrdoSovciach, dia 31.12.2018
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Priloha ¢. 1 .
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac
v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ Ziadanky:

Nazov :

Adresa :

Meno a priezvisko Tel.&./ Podpis
e-mail

Ziadatel (vecne prisluSny zamestnanec):

Poznamka

Ziadatel’ nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Typ zakazky:
(zékazka na dodanie tovaru, sluzieb resp. uskuto¢nenie stavebnych prac — hodiace sa
podciarknite)

(uved'te asponi jeden CPV kod najvyznamnejsi k opisu predmetu zakazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poZiadavky)

4. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizacie projektu jeho nazov)

ITMS kéd projektu:
Operacny program:

5. Predpokladana hodnota v EUR bez DPH: ...

(uvedte spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty v stilade s § 6 ZVO — ak relevantng)

6. Sposob zadania zakazKy (v pripade zakazky podla § 117 ZVO):
[ priame oslovenie min. 3 uchadzacov [ zverejnit’ v profile na webovom sidle VO

7. Specifikacia poZiadavky:
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a) opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od — do (objednavky), zmluva na ur€ity ¢as, poc¢et mesiacov)

8. Zabezpecenie financovania zdkazky z nasledovnych zdrojov (polozka podla
aktualneho programového rozpoctu):

a) rozloZenie financovania predmetu zakazky podl'a jednotlivych rokov:
(v pripade potreby pridajte d’alsie riadky a stlpce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20....... 20....... 20...... 20......
Bezné vydavky | Kapitalové Bezné vydavky | Kapitalové
vydavky vydavky
v EUR bez DPH
Sadzba DPH
Z toho
Spodsob platby

Narok z rozpoctu

b) ziadanku predklada:

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c) sihlas/nesiihlas (prednostka OcU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d) sihlas/nesuhlas ( starosta obce)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha €. 2 .
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov alebo sluzieb
cez elektronické trhovisko (EKS)
v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ poZiadavky:

Meno a priezvisko Tel. ¢. / e-mail Podpis

Ziadatel

Zodpovedny riesitel
projektu

Ziadatel nesie plnt zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

3. Kl'ucové slova:
(uved’te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’
a ktoré umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:
(v sulade s klasifikaciou podl'a hlavného slovnika obstaravania)

Predmet zakazky CPV kad

5. Druh zakazky:
™ Tovar [ Sluzba [~ Stavebna praca

6. Funkc¢na Specifikacia predmetu zakazky:
(slizi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zékazky je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky).

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit’ cast’ ,,Funkéna Specifikdcia® alebo cast’ ,,Technicka
Specifikacia®“. V ramci casti ,,Technicka Specifikacia“ je mozné opisat’ predmet zakazky
dvomi alternativnymi spdsobmi, ktoré mozno aj kombinovat. V prvej cCasti ,,Technické
vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouzitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. V
druhej Casti ,,Technické vlastnosti* sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych
(kvantifikovatel'nych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouzitie urcitych ucelenych viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej
Specifikacii jednoznaéne odc¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznacenia/opisu, vyplni sa prvé
pole a pole ,,Hodnota/charakteristika® sa necha prazdne. Do Opisného formuldru je mozné
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vlozit’ aj prilohu. Méze ist’ o obrdzok, graf, fotografiu, perovku, nakres a podobne, ktoré¢ st
nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zédkazky. Systém neumozni vkladat textové

subory.

Technické vlastnosti Jednotka | Minimum | Maximum

Presne

Technické vlastnosti Hodnota / charakteristika

Pozn.: V pripade potreby je nutné pridat’ nové riadky.

8. Zmluvné podmienky:
1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:

Kraj:

Okres:

Obec:

Ulica a ¢islo:

2. Cas/lehota plnenia zmluvy:

3. Dodavané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:
Jednotka:

Pozadované mnozstvo:

4. Maximalna vyska zdrojov:

5. Druh vS§eobecnych zmluvnych podmienok:
6. Druh financovania:

[ zhkazka je financovana zo zdrojov EU ™ zakazka nie je financovana zo zdrojov EU

Nazov projektu

ITMS kod projektu

Nazov operacného programu

9. Finan¢né zdroje su k dispozicii:

10. Stanoviska dotknutych osob:

a) ziadanku predklada

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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b) stihlas/nestihlas (prednostka OcU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d) suhlas/nesuhlas (starosta obce)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha ¢. 3
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

(d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len “ZVO”):

Nazov verejného obstaravatel’a: OBEC TVRDOSOVCE

Sidlo: Novozamocka cesta 56, 94110 TvrdoSovce
Statutarny zastupca: Ing. Marian T6th, MBA

ICO: 00309338

DIC: 2021060811

Tel.: 035/6492202

Fax: 035/6492413

E-mail: starosta@starosta.sk

Internetova stranka: www.tvrdosovce.sk
Bankové spojenie:  SK58 5200 0000 0000 0888 4891

2. Predmet obstaravania: (predmet a nazov zakazky, stru¢ny opis zakazky, CPV kod)
3. PredloZené ponuky:

Opravnenost’

P hospodairskeho
¢ subjektu

Hospoglarsky Cenav Kontaktna Bl Sposob dodavat’ sluzbu,

subjekt EUR osoba p ; tovar, alebo 2
2 ~ vykonany vykonania N Poznamka
(obchodné meno, bez DPH (tel. &.) s : « | pracuv rozsahu
7 na prieskumu

adresa sidla) pred metu
zakazky

O - osobne, F - faxom, K - katalog, I — internet, E — email.
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4. Sposob vykonania prieskumu:

zhromazd’ovanim cennikov, informa¢nych materidlov z vystav a vel'trhov, akciovych letdkov,
kataloégov, vystrizkov z ¢asopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok, faxovym,
resp. e-mailovym oslovenim dodévatel'ov,...

5. Predpokladana hodnota zakazKy: ..................cccoooiiiiiiiinii, EUR bez DPH

Predpokladané hodnota zakazky bola ur¢ena na zéklade: (uviest sposob urcenia

evve

6. Meno a priezvisko, funkcia a pracovisko zamestnanca, ktory vykonal prieskum:

Vyhlasenie:

Vyhlasujem, Ze pri vykonéavani tohto prieskumu trhu som postupoval transparentne, odborne,
Vv stlade so svojim najlep$im presvedcenim a nestrannym spdsobom voci vSetkym oslovenym
subjektom s dorazom na ucelné, efektivne a hospodarne vynakladanie finan¢nych
prostriedkov.

podpis zamestnanca

24



OBEC TVRDOSOVCE
OBECNY URAD
Novozamocka cesta 56, 941 10 TvrdoSovce

Priloha ¢. 4

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Adresat: Vas list ¢. / zo dna: - / -
Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predloZenie cenovej ponuky na uskuto¢nenie stavebnych prac
PO NAZVOIM: .veivieiieeieiiieiesreesteeeesseesseesnesraesseansesnaennas

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie cenovej ponuky. Oc¢akavame, ze sa procesu
verejného obstaravania zucastnite a predlozite akceptovatelni cenovu ponuku na pozadovany
predmet zédkazky zadavany postupom podla § 117 ,, zdkazka s nizkou hodnotou ,, zdkona €.
343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej len
Z\/0) v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom,

Podpis Statutdra

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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10.
11.
12.

13.

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

zakazka na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/uskuto¢nenie stavebnych prac
podl'a § 117 zdkona NR SR €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p.
(d’alej len ako ,,ZVO®)

Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) ZVO:

Nazov verejného obstaravatel’a: OBEC TVRDOSOVCE

Sidlo: Novozamocka cesta 56, 94110 TvrdoSovce
Statutarny zastupca: Ing. Marian Téth, MBA

ICO: 00309338

DIC: 2021060811

Tel.: 035/6492202

Fax: 035/6492413

E-mail: starosta@starosta.sk

Internetova stranka: www.tvrdosovce.sk
Bankové spojenie:  SK58 5200 0000 0000 0888 4891
Kontaktna osoba vo veciach zakazky:

Telefon:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:
Telefon: 035/6492202

Email: livia.borbelyova@tvrdosovce.sk

Miesto predloZenia/dorucenia ponuky:

Predmet obstaravania:(predmet a ndzov zakazky)

Typ zmluvy, ktora bude vysledkom verejného obstaravania:

(uviest’ typ zmluvy napr.: Kipna zmluva, Zmluva o dielo, Mandatna zmluva, Objednavka .... )
Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravania): (uviest’ podrobny opis)
Predpokladana hodnota zakazky: (uviest cenu v EUR bez DPH)

Miesto dodania predmetu zakazky: (uviest’ presné miesto dodania, napr. adresu, parcelné
Cislo, ¢islo haly ... )

Lehoty na dodanie alebo dokoncenie predmetu ziakazky alebo trvanie zmluvy: (uviest
lehoty podl'a druhu zakazky)

Financovanie predmetu zakazky: (uviest’ z akych prostriedkov bude zakazka financovand)
Lehota na predloZenie ponuky: (uviest’ ditum a ¢as)

Sposob predloZenia ponuky: postou, alebo osobne, alebo elektronicky

Kritéria na vyhodnotenie ponuk s pravidlami ich uplatnenia a sposob hodnotenia
ponuk: (uviest’ kritéria a pravidla a spdsob vyhodnotenia ponuk — kritérium moZze byt
Pokyny na zostavenie ponuky: (uviest formu, pocet vyhotoveni, jazyk, sposob oznacenia
ponuky, moZnost’, resp. nemoznost’ variantného riesenia,)

PoZadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a idaje: uviest podl'a predmetu
zékazky, napr.:
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14.
15.
16.

Identifika¢né idaje uchadzaca: (meno a sidlo/bydlisko uchadzaca, ICO, DIC, IC pre dan,
telefon, fax, e-mail, webova stranka, bankové spojenie, ¢. uctu a pod.) s uvedenim predmetu
zékazky na ktoru sa ponuka predkladd — odporucanie predlozenia.

Navrh uchadzaca na plnenie Kritérii na vyhodnotenie ponik (presne Specifikovat’ podla
urcenych kritérii)

Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskutocnovat’ stavebné
prace. U pravnickych oséb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis
zo zivnostenského registra (staci fotokopia) v pripade, ze uchadzac predlozi ponuku na
zaklade zakazky zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatel’a.

Otvaranie ponik: (uviest’ datum, ¢as a miesto)

Lehota viazanosti ponuk: (uviest’ datum)

DalSie informacie verejného obstaravatela:

uviest’ podl'a predmetu obstaravania napr. od tispeSného uchadzaca bude verejny obstaravatel’
pozadovat’ pred podpisom Zmluvy d’alSie doklady:

Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskutocnovat’ stavebné prace. U
pravnickych osdb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych osob napr. vypis zo
zivnostenského registra (sta¢i fotokdpia);

Cestné vyhlasenie podla §32 ods.1 pism. )

Névrh Zmluvy podla bodu 4 tejto vyzvy.

Po vyhodnoteni cenovych ponik budi uchadzaci pisomne oboznameni s vysledkom
vyhodnotenia.

S uspesnym uchadzac¢om bude uzatvorena zmluva.

Ak uspeSny uchadzac z akéhokol'vek dovodu nebude suhlasit’ s uzatvorenim zmluvy, verejny
obstaravatel moze uzatvorit’ zmluvu s d’al§im uchadzacom v poradi.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku z predlozenych ponuk

Vv pripade, Ze predloZené ponuky nebudu vyhodné pre verejného obstaravatel’a alebo budu

Vv rozpore s finanénymi mozZnost'ami verejného obstaravatela.

Vsetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predloZenim cenovej ponuky
znasa vyhradne uchadzac¢ bez finanéného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

S tctou,

Datum, podpis, peciatka
Prilohy:

Priloha ¢.1 - ,,vzor Zmluvy*
..... doplnit prilohy podl'a predmetu obstardvania
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Priloha ¢. 1

Navrh uchadzaca na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk

Nazov zékazky:

Identifikacné udaje uchadzaca:

NAazov uchaddzaca: ......coceiiiiiiiiiie e
Sidlo uchddzaca: ........cccceeiiiiiiiiii e
ICO UChAAZAGA: .u.voveeeeereeeeeerestseeseesesese s sesnessnessanes
E-mail kont. 0S0DY: ..o
Telefon kont. osoby:

Cena celkom
Cenaza | VySka DPH | vratane DPH
P. ¢ Polozky predmetu obstaravania MJ Mn:;;Wo '\‘;Is;tég’z (zazsgﬁky - kg;::na
DPH MJ) (za vSetky
MJ)
1

Cena celkom za cely predmet zikazky:

V ponuke na to upozorni.

Ak je uchadza¢ platcom DPH uvedie cenu bez DPH a cenu vratane DPH, ak uchadzac¢ nie platcom DPH

Vyplnené dna:

podpis a odtlacok peciatky uchadzaca
meno, priezvisko Statutarneho
zastupcu uchédzaca opravneného
konat’ v zaviazkovych vztahoch
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Priloha ¢. 5

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

podl'a zédkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

Druh postupu:

© N o ok~ w DN PE

Sidlo verejného obstaravatel’a:

Predmet / ndzov zakazky:

Détum a ¢as vyhodnotenia:
Miesto vyhodnotenia:

Pritomni ¢lenovia komisie:

Nazov verejného obstaravatela: .........cccoviiiiiiieiiiiciie e

Zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuky:

9. Poradie uchadzacov a identifikaciu uspesného uchadzaca alebo tispesnych uchadzacov s

uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:

Obchodné meno / nazov
uchadzaca, sidlo / miesto
podnikania uchadzaca

Poradie
uchadzacov

Navrh kritéria na vyhodnotenie
poniik predloZené uchadzacom

Podiel
subdodavky

Oddvodnenie

10. Zoznam vylucenych uchédzacov s uvedenim dovodu ich vylicenia:

11. Dévody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:

12. Doévody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zapisnicu, alebo podpisal zapisnicu

S vyhradou:

13. Zaver vyhodnotenia ponuk:

14. Clenovia komisie na vyhodnotenie pontik vyhlasuju, Ze tato zépisnica zodpoveda

skuto¢nosti, ¢o potvrdzuji svojim podpisom

Men4 a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:
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Priloha ¢.6

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ispeSnému uchadzacovi

Vas list &. / zo dna: -/ -

Adresat: Nase cislo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac
Predmet zakazky:
Dia .o verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstaravanie na

%

.................................. v sulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Po postdeni splnenia podmienok Ucasti, naleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontik podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, ndalezitosti ponuky a poziadavky na predmet zakazky vyZadované verejnym

v

cena za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, ze ste sa stali
uspeSnym uchadza¢om a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami
objednavku , kupnu zmluvu, ramcovu dohodu . .....

S pozdravom,

meno, priezvisko, funkcia
podpis zodpovednej osoby
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Priloha ¢. 7

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspeSnému uchadzacovi

Vas list &. / zo dna: -/ -

Adresat: Nase cislo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — neuspeSny uchadzac
Predmet zakazky:
Dna . verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstardvanie na

...................... v stlade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, ndlezitosti ponuky a poziadavky na predmet zdkazky vyzadované verejnym
obstaravatel'om vo vyzve na predlozenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanovené¢ho verejnym obstardvatelom ste sa umiestnili na .......
mieste.

Vitaznym uchadzacom sa stala spoloc¢nost’:

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzac¢om a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za Ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,
meno, priezvisko, funkcia
podpis zodpovednej osoby
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Priloha ¢. 8

Konflikt zaujmov
podl'a § 23 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Cestné vyhlasenie o vyluceni konfliktu zaujmov v procese VO

Ja, dolu podpisany (titul, Meno, PrieZViSKO) .......c.ciiiiiiiiiiiiiiiieiie e

Verejné obstaravanie (VO) ........coovvervinnnne (nazov zakazky a identifikacia zakazky)
cestne vyhlasujem, Ze

1. poznam definiciu konfliktu zadujmov, podl'a ktorej pojem konfliktu zadujmov zahina prinajmensom
kazdt situdciu, ked osoby na strane verejného obstaravatela alebo obstaravacich sluzieb
konajiceho v mene verejného obstardvatela, ktori su zapojeni do vykonavania postupu
obstaravania alebo moézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’ ako
ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO,

2. podl'a mojich vedomosti nie som s ohl'adom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili ponuky
alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit' nestrannost
a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:
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Priloha ¢. 9
ZAPISNICA Z HAVARIIJNEJ UDALOSTI

sluzi ako 7iadost’ Pre ..cevevveeeiiieiiiee e na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situdcii.

Verejny obstaravatel: ... , tymto oznamuje zriadovatelovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materialu, nepriazen pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst k Sireniu skod na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie ( rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zadpisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat’ v odstraneni
havarie priamym zadanim zakazky dodavatelovi opravnenému doddvat, poskytovat,
uskutocriovat predmet zakazky v silade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitela:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpocet havarie
- fotodokumentécia
- technickd sprava odborne spdsobilej osoby
Vo dia: Statutarny organ
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Priloha ¢. 10
ZRIADENIE

komisie na otvaranie pontk, vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie
predmetu zakazky

Predmet zakazky:
Druh postupu: zakazka s nizkou hodnotou podl'a § 117 zakona o verejnom obstaravani
Podl'a § 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov zriad'ujem komisiu na otvaranie ponuk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zdkazky v tomto zlozeni.
Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’, Ze nastali skutodnosti, pre ktoré
nemoze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Statutar organizacie
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MENOVACI DEKRET

pre ¢lena komisie

%

V zmysle § 51 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvaranie
obalok , vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky pod
NAZVOITL! eeieeniiieeiteeeiteeetee e st e

Otvaranie obalok, vyhodnotenie podmienok ucasti stanovenych verejnym obstaravatelom na
predmet zédkazky sa uskutofni dRa ....eeeeeesseeccncsnness (o RO hodine v priestoroch
verejn¢ho obstaravatel’a.

Povinnost'ou ¢lena komisie je dokladne sa oboznamit’® S Vyzvou o vyhldseni verejného
obstaravania, sitaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku o vysvetlenie
sutaznych podkladov. V deil otvarania obalok sa Clenovia komisie dostavia minimélne 15
minut pred samotnym otvaranim ponuk na urc¢ené miesto.

Statutar organizdcie
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Priloha ¢. 11 y ) ) y
CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v suvislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie ponik a na
vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodavatela stavebnych prac
S MAZVOINL: auueeeeeeeereeeesssrsersnnaeeanenssssssssrrrenssessssssssiinnnneeeennnesy 26 dodrzim  mlcanlivost’
a nebudem poskytovat’ informécie o obsahu pontk pocas vyhodnocovania ponik a zachovam
mlcanlivost’ o informaciach oznacenych ako doverné (§ 22 zakona ¢€.343/2015 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov).
Zaroven Cestne vyhlasujem (§ 51 zdkona ¢.343/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov), ze:
som bezuhonny.
Za bezthonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
S verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podl'a § 32 ods. 1 pism. a)som
moralne bezihonny (-4), t.j. nebol(a) som pravoplatne odsudeny (-4):
nie som osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného orgénu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
e) blizka osoba podl'a § 116 Obcianskeho zakonnika osobe uvedenej v pod pism. a) az d)
a
f) osoba, uktorej mozno mat pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktord sa podiel’ala na priprave dokumentov
Vv danom verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknat’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.
nezucastiiujem sa na realizdcii predmetu zdkazky, nie som dodavatel'om uchadzaca,
nezobral som a ani nezoberiem od niektorého navrhovatela proviziu alebo uplatok za
ucelom jeho zvyhodnenia, ani iné nélezité vyhody, ¢i uZ hmotné alebo nehmotné.
V hodnoteni budem postupovat’ podl'a svojho najlepSiecho vedomia a svedomia a
budem hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedlajsich vplyvov.
Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych udajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vediicemu zamestnancovi vyhlasovatel’a.

Poznam definiciu konfliktu z&ujmov, podla ktorej pojem konfliktu zidujmov zahfna
prinajmensom kazda situdciu, ked’ osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluzieb konajiiceho v mene obstaravatel'a, ktori sii zapojeni do vykonéavania
postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym
postupom VO,

Podl'a mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili
ponuky alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zdujmov, ktory by mohol ohrozit’
nestrannost’ a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

Som oboznameny zo skutoCnostou, Ze v pripade, ak poskytovatel' alebo iny kontrolny a
auditny organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie moze mat vplyv
na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania
v plnom rozsahu.
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Som si vedomy (-4), Ze poruSenie tohto Cestného vyhldsenia sa bude klasifikovat ako
porusenie pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika préace, v pripade
prijatia uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestné¢ho zakona.

Clen komisie - titul, meno a priezvisko, zastupuje Datum Podpis
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Priloha ¢. 12
Cestné vyhlasenie
osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného obstaravania o nestrannosti a dovernosti
spracuvanych informacii

podla § 22 a § 23 v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

Meno a priezvisko:
Cestne vyhlasujem, Ze

V suvislosti S mojim menovanim za osobu zodpovednu za pripravu podkladov verejného
obstardvania  a vyhodnoteni sutaznych podkladov na predmet zdkazky pod
J0F: AT} 1 o LR ORI , zachovam mlcanlivost’ o informaciach
oznacenych ako doverné, ktoré mi verejny obstaravatel’ a uchadzac alebo zaujemca poskytol;
Za doverné informdcie je na ucely tohto zakona mozné oznacit vyhradne obchodné
tajomstvo, technické rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentécie, modely,
spésob vypoctu jednotkovych cien a ak sa neuvadzaji jednotkové ceny, ale len cena, tak aj
spdsob vypoctu ceny a vzory.

Cestne vyhlasujem, Ze vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narus$it’ alebo obmedzit' hospodarsku sut'az alebo porusit’ princip transparentnosti
a princip rovnakého zaobchadzania.

V pripade akéhokol'vek konfliktu zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zucCastnuje pripravnych trhovych konzultacii, zdujemcovi, uchadzacovi, Ucastnikovi alebo
dodavatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozviem

Som si vedoma, Ze som povinna bez zbyto¢né¢ho odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi,
7e nastali skutocnosti, pre ktoré nemdzem byt osobou zodpovednou za pripravu ponuk
verejného obstardvania vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Vyhlasujem, ze budem zachovavat’ ml€anlivost’ o obsahu sutaznych podkladov az do dna,
ked’ sa poskytnu uchadzac¢om alebo zdujemcom.
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Priloha ¢. 13

VYHLASENIE UCHADZACA/ZAUJEMCU

UchAdZaCa/ZAUJEIMICU : ......cooiiiiiiiiiie it bb e be e

Vyhlasenie uchiadzaca/zaujemcu

Vyhlasujeme, ze sthlasime s podmienkami verejného obstaravania na predmet zakazky pod
NAZVOML «..eeeniieiieeieeeie e , ktoré urcil verejny obstaravatel’.

Vyhlasujeme, ze vsetky predlozené doklady a udaje uvedené v ponuke su pravdivé a tiplné.
Nemame ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,
Nedopustili sme sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazateI'ného
zacatia verejného obstardvania zdvazného poruSenia povinnosti v oblasti ochrany zivotného
prostredia, socialneho prava alebo pracovného prava podla osobitnych predpisov, za ktoré mi
bola pravoplatne ulozena sankcia,

Nedopustili sme sa v predchadzajicich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazatel'ného
zacatia verejného obstaravania zavazného porusenia profesijnych povinnosti.

Vyhlasujeme, ze davame pisomny sthlas k tomu, ze doklady, ktoré poskytujeme v suvislosti s
tymto verejnym obstardvanim, moéze verejny obstaravatel spracovavat podla zékona o
ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov.

Datum: ....cooovviiiiieee Podpis: cceveeeieeee
( vypisat' meno, priezvisko a funkciu

opravnenej osoby uchadzaca)
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Priloha ¢. 14

Cestné vyhlasenie ,,Konflikt zaujmov*

Zakazka podl'a zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

Nazov zakazky:

doplnit nazov uchddzaca], zastpeny [doplnit’ meno a priezvisko Statutdrneho zdastupcu] ako
uchéadzac, ktory predlozil ponuku v ramci postupu zaddvania zakazky (d’alej len ,,stat’az‘
vyhlaseného na obstaranie vyssie uvedeného predmetu zakazky (d’alej len ,,zakazka*) vyzvou
na predkladanie pontk zo dia /doplnit’ datum], tymto

cestne vyhlasujem, Ze
v stvislosti s uvedenym postupom zadévania zdkazky:

[J som nevyvijal a nebudem vyvijat’ vo¢i Ziadnej osobe na strane verejného obstaravatel’a,
ktord je alebo by mohla byt zainteresovand v zmysle ustanoveni § 23 ods. 3 zikona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni (,,zainteresovana osoba‘) akékol'vek aktivity, ktoré by mohli viest k zvyhodneniu
nasho postavenia v sut’azi,

[ som neposkytol a neposkytnem akejkol'vek o i len potencionalne zainteresovanej osobe
priamo alebo nepriamo aktkol'vek finan¢nu alebo vecnt vyhodu ako motivaciu alebo odmenu
stivisiacu so zadanim tejto zédkazky,

() budem bezodkladne informovat’ verejného obstaravatel'a o akejkol'vek situacii, ktord je
povazovana za konflikt zauymov alebo ktord by mohla viest ku konfliktu zaujmov
kedykol'vek v priebehu procesu verejného obstaravania,

[ poskytnem verejnému obstaravatel'ovi v postupe tohto verejného obstardvania presné,
pravdivé a tplné informécie.

V [doplnit miesto] dna [doplnit datum]

[doplnit podpis
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